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INTRODUCAO

Além de ensino e extensdo, a pesquisa € primordial para uma instituicdo ser e
permanecer como Universidade. A producao cientifica de qualidade proporciona uma série
de beneficios como bolsas, projecdo em relacdo a outras universidades, reconhecimento por
orgdos fomentadores de pesquisa, entre outros. Para tanto, € indispensavel seguir as
normas da metodologia cientifica atual.

E ultrapassado e inadequado dizer que a metodologia existe apenas para
complicar a escrita de trabalhos. Cabe aos professores-orientadores, divulgar a esséncia
dos reais motivos para a existéncia da disciplina Metodologia Cientifica. Ela deve ser
compreendida como forma de facilitar o entendimento dos leitores e padronizar as
publicacbes dos pesquisadores.

Muitas bancas examinadoras procuram exaustivamente por falhas de
formatacdo, quando ndo encontram erros nas pesquisas desenvolvidas. J& pensou vocé
deixar de receber um louvor por erros de metodologia? Grandes revistas excluem trabalhos
de boa qualidade por ndo estarem obedecendo as normas de publicagbes cientificas.
Coloque-se na funcdo de um professor de Mestrado e Doutorado, integrante freqiiente de
bancas examinadoras, lendo, entendendo e corrigindo diversas dissertacdes e teses, cada
gual escrita de forma diferente. Por esses e outros tantos motivos, € necessario praticar os
conhecimentos adquiridos neste manual.

A disciplina Metodologia Cientifica é eminentemente préatica e os alunos devem
ser estimulados para que busquem motivacdes para encontrar respostas as suas davidas
cientificas. Quando nos referimos a uma disciplina engajada em cursos de graduacéo e
poés-graduacao, estamos, concomitantemente, referindo-nos a uma Academia de Ciéncia e,
como tal, as respostas das duvidas devem ser buscadas através do rigor cientifico e
apresentadas através das normas académicas vigentes. Dito isto, parece que fica claro que
metodologia cientifica ndo € um simples contelddo a ser decorado pelos alunos, para ser
verificado num dia de avaliacdo ou no final da dissertacdo ou tese; trata-se de uma
“ferramenta” que fornece aos alunos, conteudos indispensaveis para que sejam capazes de
atingir os objetivos da Academia (Universidade), que séo o estudo, a pesquisa e a extenséo.
Neste sentido, este manual de normalizacdo tem uma importancia fundamental na formacéo
do graduando e do pés-graduando e tem como objetivo principal atender as necessidades
dos alunos na normalizacdo para apresentacdo de projetos de pesquisa, monografias,
dissertagOes, teses e outros trabalhos apresentados na Universidade Vale do Rio Verde -
UNINCOR, orientando-os quanto a padronizacdo de seus textos.

Walace Henry Miranda Coimbra
e

Juscélio Clemente De Abreu
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1 PROJETOS DE PESQUISA, MONOGRAFIAS, DISSERTACOES,
TESES E DEMAIS TRABALHOS ACADEMICOS

1.1 Conceitos
1.1.1 Projeto de Pesquisa

E um documento escrito que contém todos os elemeetplanejamento de uma
pesquisa cientifica a ser realizada.
Apés a redacdo, deve-se envia-lo ao comité de étlaa UNINCOR

(Mestrado/Doutorado) , ou foro competente, pardiag&o e aprovacao.
1.1.2 Monografia e Trabalho de conclusao de cursdCC)

Considerem-se, neste topico, as monografias e aimlios de conclusdo de
cursos (TCC).

S&o documentos contendo o resultado de estudogssgmdo conhecimento do
assunto escolhido, que deve ser, obrigatoriamem@nado da disciplina do modulo de
estudo, independente do curso do programa e dasaatividades ministradas. Caracterizam-
se por serem um estudo sistematico e completo sab@Essunto particular, apresentando um
resultado de atualizacdo, investigativo e minucissbre um tema especifico. Devem ser

feitos sob a supervisdo de um professor orientador.
1.1.3 Dissertacéo

E o documento da comunicacdo dos resultados deraimallio experimental
(dissertacao cientifica) ou tratamento escrito deumto especifico, com metodologia
adequada e de carater eminentemente didatico rfdis&e monografica). Tem como obijetivo,
reunir, analisar e interpretar informacfes. Ehleddemonstrar uma proposicéo e ndo apenas
explanar um assunto. A dissertacdo é desenvolvaosentacdo de um Doutor e visa a

obtencéao de titulo de mestre.
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1.1.4 Tese

Representa o resultado de um trabalho experimentaxposicdo de um estudo
cientifico de tema unico e bem delimitado, sendoinstrumento de pesquisa destinado a
promover a aquisicdo de novos conhecimentos comjedivo de interpretacdo, predicéo e
controle do fenbmeno em estudo. Exige pesquisaiprdp area cientifica em que se situa,
com os instrumentos metodoldgicos especificos. ge também € desenvolvida sob a

orientacdo de um Doutor e visa a obtencéao do titeldoutor ou de livre docente.

1.1.5 Relatério Técnico Cientifico

Relatorio Técnico-Cientifico € um documengoie relata formalmente os
resultados ou progressos obtidos em investigacapedquisa e desenvolvimento, ou que
descreve uma situacao técnica, cientifica ou @llt@ relatorio Técnico cientifico apresenta
sistematicamente, informacao suficiente para utorlgualificado tracar conclusdes e fazer

recomendacodes.

1.1.6 Artigo em Publicacao Periddica Cientifica Impessa

Pequenos estudos, porém completos, represienteabalhos técnicos, cientificos
ou culturais, escrito por um ou varios autores.

Apresentam sistematicamente os resultadostddossou investigacdes realizadas;
sdo elaborados para a publicacdo em revistas oddpers especializados e apresentados

segundo as normas especificas de cada revistaiodipe.

1.1.7 Resenha Critico Literaria

Também denominada recenséo critica, apreserntarso um relato minucioso das
propriedades de uma obra ou de suas partes ctimastuPode ser considerada como um tipo
de resumo, porém, mais abrangente permitindo c@meste opinides, incluindo juizos de
valor, comparacéo e avaliacdo de relevancia. Smiivo € oferecer informacdes para que o

leitor possa decidir quanto a consulta ou ndo @pnal. A Resenha deve resumir as idéias da
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obra, avaliar as informacdes nela contidas e adawmo foram expostas, além de justificar a

avaliacao realizada.
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2 PROJETO DE PESQUISA

2.1 Introducéo

A elaboracdo de um projeto de pesquisa exige canbato e dedicagao. O
pesquisador normalmente deve possuir um profundinemdmento do tema que ele ira
trabalhar, esse conhecimento é indispensavel pasga@ha do assunto a ser pesquisado, a
identificagdo da melhor alternativa para soluciamaroblema além do conhecimento a cerca
do que ja foi realizado por outros pesquisadoresohzdo do problema. Isso € fundamental
para que simplesmente ndo se repita 0 que outrfiBejam e para que se possa realmente

contribuir para o desenvolvimento da ciéncia.
2.2 O que é um projeto ou plano de pesquisa?

Um documento escrito que contém todos os elemaldgdanejamento de uma
pesquisa cientifica a ser realizada. TODA pesdDiSeE INICIAR por um projeto (analogia:
nunca se constréi um prédio sem uma planta).

2.2.1 Quem escreve um projeto de pesquisa?
Estudantes de iniciacdo cientifica, de pés-gradyggafessores e pesquisadores.

2.2.2 Para que escrever um projeto de pesquisa?

Para servir como guia e organizar o trabalho, gagdo de financiamento de

pesquisa, para pedir bolsa ou auxilio & pesquisa.

2.2.3 Estratégias

Projeto deve ser persuasivo, convincente quantpoatumidade, importancia e

exequibilidade, além de apresentar alta qualidade.
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2.2.3.1 Avaliando o seu Projeto

Ao pensar um projeto, vocé deve avaliar: O que \poér fazer? Como vocé
planeja fazer? Quanto tempo vai tomar? Ja exigfena coisa feita na area? Como 0s
resultados serdo avaliados? Que contribuicdo @tordjard para a area, para universidade,

para a nacgéo, para o mundo?

2.3 Etapas na elaboracdo de um projeto de pesquisa

2.3.1 Escolha do tema

Existem dois fatores principais que interferem saola de um tema para o
trabalho de pesquisa:
a) Fatores internos
- Afetividade em relacdo a um tema ou alto grau tkresse pessoal.
- Tempo disponivel para a realizacdo do trabalhcedguisa.

- O limite das capacidades do pesquisador em reg&Ema pretendido.

b) Fatores Externos
- A significacdo do tema escolhido, sua novidade, gop@artunidade e seus valores
académicos e sociais.
- O limite de tempo disponivel para a concluséo doaiho.
- Material de consulta e dados necessérios ao [sestui

2.3.2 Problema

Depois de definido o tema, levanta-se um problemauma questdo para ser
respondida através de uma hipotese, que seraroanfy ou negada através do trabalho de
pesquisa. O problema é a mola propulsora de tddabalho de pesquisa.

Os problemas surgem de questdes de natureza prddigaercepcdo de alguma
dificuldade tedrica ou da frustragdo de expectaterpodem ser definidos como:

a- Questdo nédo resolvida, objeto de discussdo edqupr area de dominio do
conhecimento, passivel de tratamento cientifico.

b- Indagacédo sobre a natureza das coisas, causasexjiiéncias.
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O problema de pesquisa pode ser de natureza:

a- Pratica: sdo aqueles em geral formulados patangdo de respostas que
orientam uma intervencao visando a modificacadtdagiio existente.

b- Intelectual: sdo os que permitem a construcdomielelos tedricos de
interpretacdo partindo da descricdo dos fendbmenos.

Toda pesquisa se inicia com a formulagcdo de umigmabe tem por objetivo a

sua solucéo.

2.3.2.1 Identificagéo do Problema

E comum a confusdo entre situacdo problematicaoblgma de pesquisa. A
escalada da violéncia nas grandes cidades € umagait problematica, mas nao um problema
de pesquisa. Nao é preciso pesquisar para sabarwjokéncia estd aumentando, pois o fato é
evidente e ndo deixa duvidas. O pesquisador, antetpode querer saber como a violéncia
afeta o cotidiano. O problema de pesquisa, portaptaleria ser conhecer as alteracdes que a
violéncia tem provocado na vida das pessoas.

Essa talvez seja a parte da pesquisa que exige axgieriéncia e conhecimento.

E uma quest&o complexa que envolve:
a) Conhecimento do objeto que se pretende estudar;
b) Estudo da literatura publicada e de documentos;

c) Contatos com outros pesquisadores e especialstaed

2.3.3 Estabelecimento da metodologia

Definido o problema, a solucdo devera envolverilizatdo de procedimentos,
métodos e técnicas que todo pesquisador deve podsmiende-se por métodos o0s
procedimentos mais amplos de raciocinio enquastudds sdo procedimentos mais restritos
gue operacionalizam os métodos mediante a utikzdednstrumentos. A metodologia deve
ser pensada, discutida com colegas e alicercatigersura. E importante imaginar algumas
alternativas e procurar identificar a mais viavgh depois de uma boa discussdo, quando
houver consenso, é que se deve definir a metodotoger usada.

Um segundo fator importante é a definicdo do tipabdordagem que sera usada:

se qualitativa ou quantitativa, pois, um projetgpgsquisa nao € necessariamente qualitativo
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ou quantitativo. O que define o tipo de pesquisarausado e a metodologia adequada s&o os
paradigmas adotados e a natureza do problemaravestigado.

A pesquisa qualitativa difere-se basicamente dantgaiva pelo fato de ser
adequada a obtencdo de conhecimentos mais profdedussos especificos sem, no entanto,
permitir a generalizagdo em termos de probabilida#ge ocorréncia do fendmeno.
Comparando-as, temos:

FIGURA 1 Tabela comparativa — pesquisa qualitativa e dfasint

Qualitativa Quantitativa
Amostra ndo probabilistica probabilistica
ndo-representativa representativa
Formulério paracoleta roteiro ndo-estruturado roteiro estruturado
Abordagem profunda superficial
Andlise contetido estatistica

Fonte: SAMARA E BARROS. Apud DENCKER, Adade Freitas. Métodos e técnicas de pesquisa em turismo. Séo Paulo:
Futura, 2001. p. 107

2.4 Redagéo do Projeto

Definido o problema e a metodologia, a proxima &tapa redacdo do projeto.
Existem normas para a sua aprovacdo. Essas noariamwde acordo com a instituicdo de

ensino ou instituicdes financiadoras.

Obs.: Para formatacéo e apresentacéo grafica ¢eiguoe pesquisada adotado na UNINCOR

verificar item7 do manual

2.4.1 Estrutura

O Projeto de Pesquisa apresenta a seguinteueat
Capa
1- Introducao;
2- Referencial tedrico
3- Objetivos
4- Metas
5- Hipo6teses
6- Material e métodos;
7- Cronograma,;
8- Difusdo de tecnologia
9- Orcamento;
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10- Equipe envolvida;
11- Referéncias bibliograficas

2.4.1.1 Capa (FIGURA 16 A)

Apresenta 0s seguintes elementos:

a) Nome da instituicAo em mailsculas e negrito, 3caxalda borda superior do papel;

b) Titulo da pesquisa, no centro da folha, em maiascal negrito; subtitulo (quando
houver) em minusculas antecedido de dois pontos;

c) A especificacdo: Projeto de pesquisa em negritoeatencom a inicial maiuscula, 1
espaco duplo abaixo do titulo;

d) Autor do projeto, 3 cm abaixo do titulo;

e) A especificagdo Orientador: em negrito, com somannicial mailuscula seguido do
nome do mesmo a 1 espaco duplo abaixo no nometdo au

f) Local e data, 2 cm acima da margem inferior do pape

obs.:Titulo

Um bom titulo deve ser bem sucinto, conter em pouravras o que o projeto
pretende realizar. O titulo € uma sintese dosigbgetlo trabalho.

Normalmente o titulo é definido no final da elalgé@ No titulo devem-se evitar
palavras desnecessarias como por exemplo: “Esemias Investigacdes...”, “Pesquisa sobre

problemas em...”

2.4.1.2 Introducdo - Antecedentes e Justificatiga

Nesta secao, o autor deve explicar, em termossgeraiontexto do problema. A
introdugao ou antecedentes e justificativas devesaptar uma viséo inicial do conhecimento
mais recente produzido em termos de estudos tsaicke resultados de pesquisas na area de
investigacdo, levantando questdes, evidencianddéteias e/ou controvérsias, deixando
transparecer a postura critica do pesquisador.trAdacdo ou antecedentes e justificativas
deve se redigida de forma a despertar e prendengd® do leitor.

Deve-se tomar o cuidado, na elaboracédo da judifecade ndo se tentar justificar
a hipodtese levantada, ou seja, tentar respondeomtiuir o que vai ser buscado no trabalho
de pesquisa. A justificativa deve exaltar a impmwiaé do tema a ser estudado, e justificar a
necessidade imperiosa de se levar a efeito talemngmmento. A redagao da introducao ou
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antecedentes e justificativas deve ser claraamiit 0 maximo a colocagdo de informacdes
por demais conhecidas. Vai-se direto ao assuntmtapdo o problema e mostrando que, nao
s6 houve condi¢cbes de diagnostica-lo, como tamlerest apto a resolvé-lo. Deve ficar
explicito na introducdo ou antecedentes e justifiaa a necessidade de realizacdo do projeto
para solucionar o problema. Esse item deve abradgefl a 1,5 laudas (sugestdo de
consultores “ad-hoc”).

2.4.1.3 Referencial tedrico

Faz-se necessario o embasamento tedriawitoal para buscar o significado dos
fendbmenos e relacbes observados, explicar e congeees aspectos da realidade em estudo
e permite sua interpretacao.

Neste topico, explica-se o referencial que funddmnea pesquisa a ser
desenvolvida, justificando-se a sua adoc¢ao ao @mudbinvestigado.

O referencial tedrico tem como objetivo fundamermtgoroblema, os objetivos,
verificar a existéncia de réplicas acidentais dedes ja realizados, familiarizar o pesquisador
com o conhecimento atual dentro da area de estwdmeprocedimentos metodoldgicos em
outras pesquisas e construir a primeira molduraeitral para a interpretacao dos resultados
da investigagéo.

No referencial tedrico todos os autores utilizapasa a descricdo do mesmo

devem ser citados de acordo com os if¢os ?, deste manual.

2.4.1.3.1 Levantamento da Literatura

O Levantamento de Literatura é a busca, localiza;abtencdo de documentos
para avaliar a disponibilidade de material que isidrst 0 tema do trabalho de pesquisa.
Este levantamento € realizado junto as bibliote€23;ROM, Internet ou servicos de

informagdes existentes.

Sugestdes para o Levantamento de Literatura

a) Locais de coletas: Determina-se com antecedémeads bibliotecas, agéncias

governamentais ou particulares, instituicoes, iillios ou acervos deverdo ser procurados.
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b) Registro de documentos: Deve-se estar prepapada® adquirir ou copiar 0s
documentos, seja através de fotocopias (xéroxjgfafias ou outro meio qualquer.
c) Organizacao: Separe os documentos recolhid@cal®lo com os critérios de sua
pesquisa. O levantamento de literatura pode serrdgtado em dois niveis:
| - Nivel geral do tema a ser tratado: relacdtodas as obras ou documentos
sobre o assunto.
Il - Nivel especifico a ser tratado: relacdo sometds obras ou documentos

gue contenham dados referentes a especificidatiroa ser tratado.

2.4.1.4 Objetivo

E aquilo que se quer saber acerca do objeto pestpyiou seja, determina o que o
pesquisador quer atingir com a realizacdo do tnabale pesquisa. Devem ser evitados
objetivos ambiciosos demais, bem como uma grandatgiade deles. A maioria dos novos
pesquisadores almeja resolver todos os problemasndigeterminado assunto de uma so vez
e elabora varios objetivos, 0 que inviabiliza agqoésa, e dificulta sobremaneira, a concluséo
do trabalho em funcéo dos prazos determinadosgpanérega.

2.4.1.5 Metas

Os comentérios realizados no item anterior sdaegliaqui, porém devem ser
colocadas metas factiveis e que podem evidentersentgingidas com a pesquisa.

Meta é sindbnimo de objetivo.

2.4.1.6 Hipodteses

Hipotese é sinbnimo de suposicdo. Neste sentidmaéafirmacéo categorica, que
tenta responder o problema levantado no tema edooltara pesquisa. O trabalho de
pesquisa, entéo, ira confirmar ou negar a hipotegantada.

A hipotese é a proposicdo testdvel do projeto edelse ser coerente com 0s
objetivos e com a metodologia, isso €, a hipotese donter a proposta testavel dos objetivos

e a metodologia apresentada deve ser capaz dédaesta
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E preciso ndo confundir hipbtese com evidéncia ipréMipotese é o que se
pretende demonstrar ao final do trabalho, e ndoeoj& estd demonstrado de forma evidente

no referencial tedrico.

2.4.1.7 Material e Métodos ou Metodologia

O Material e Métodos ou Metodologia é a explicag@ouciosa, detalhada, rigorosa e
exata de toda acdo a ser desenvolvida no métodanfta) do trabalho de pesquisa. E a
explicacdo do tipo de pesquisa, do instrumentdizatio, do grau de precisdo exigido na
pesquisa, do tipo de amostragem, do tempo predatoformas de tabulagao e tratamento dos
dados (estatistica), enfim, todo o processo e gnommntos a serem utilizados no trabalho de
pesquisa.

Obs.: Aqui os objetivos ja se encontram claramdafmidos e deve ser estabelecida a
estratégia que possibilitara a obtencéo dos remdta

2.4.1.8 Cronograma de execuc¢ao

Devem ser especificadas as atividades a seremadad em cada etapa da
pesquisa. E, portanto, a especificacio de metpsmamps previstos para a execucdo do
trabalho de pesquisa. Normalmente ndo se da matetecdo a este item. Contudo, todo

projeto bem planejado tem um cronograma de exedum@odefinido.

2.4.1.9 Difuséo de tecnologia

Esse é um topico exigido por varias fontes finadmias do projeto, mas mesmo se
o projeto ndo for financiado este tépico deve s#@ooado. E importante especificar os
detalhes de como as informacdes geradas no profeigardo as pessoas interessadas. E
importante ter capacidade criativa neste topicoitdduwezes o sucesso da pesquisa falha no
momento de sua adocdo. Deve-se colocar no prajdts tos detalhes possiveis de como a

difusdo de tecnologia sera feita.
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2.4.1.10 Orgamento

Normalmente € o item mais complicado para o peadarsporque nem sempre
ele recebe treinamento nesta area. Prever comed@teda todos os materiais, viagens,
diarias, etc., ndo € uma tarefa facil. Um complicgabde ser a instabilidade econdmica do
pais, vez que podem ocorrer defasagens no orcanggrtodo a inflacdo atinge niveis
elevados. Quando possivel, o pesquisador devereecao setor administrativo de sua
instituicdo (universidade) para auxilia-lo no letzanento de precos.O orcamento deve
contemplar as despesas de custeio: remuneracderyleos, material de consumo, outros
servigos de terceiros e encargos, e as despeszapiial que se referem a equipamentos e
material permanente como maquinas, aparelhos gsafe de comunicacdo, material

bibliografico etc.

2.4.1.11 Equipe envolvida no projeto

Relacdo de todos os pesquisadores efetivamentdvielng) com a respectiva
titulacdo e a instituicdo a qual tém vinculo. Ooawto projeto deverd ser o primeiro nome
listado, seguido do orientador, co-orientador @@dude iniciacdo cientifica.

2.4.1.12 Referéncias bibliograficas

E a relagdo de titulos e autores que fundamentaraprojeto. Devem ser
relacionadas todas as literaturas citadas efetintame elaboracéo do projeto. As referencias

bibliograficas devem ser elaboradas de acordo caemno 8 .

2.5 Apresentacéo do projeto

No que diz respeito a formatacdo e apresentagdicayro projeto deve obedecer
as normas editadas pela ABNT, NBR 14724 de aga0@2, abordadas no item 7

O projeto deve ter uma boa, para ndo dizer étipiesantacdo. Para isso tome-se
0 maximo de cuidado na leitura do texto apds aaligo. Projetos que saem com erro de
portugués ou de digitacdo demonstram falta de doida pesquisador e depdem contra a sua

imagem. Verificar se toda a literatura citadardacionada no item referéncias bibliogréaficas.
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Conferir o orgamento e certificar-se de que se samo pesquisadores que irdo trabalhar no
projeto foram relacionados.

2.6 Protocolo de aprovagdo do Comité de Etica

Procedimento obrigatério para os projetos de peaqujue envolvam seres

humanos e animais. Deve ser obtido na secretafe@si€sraduacéo, Pesquisa e Extenséo.
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3 ESTRUTURA DOS TRABALHOS CIENTIFICOS: Monografias , TCC,
Dissertacoes e Tesks

A estrutura da monografia, do TCC, da dissertacadaetese compreende

elementos pré-textuais, textuais e pos-textuais.

3.1 Elementos pré-textuais

Segundo a NBR 14724 de ago. de 2002, sdo quaisriementos pré-textuais

e dividem-se em obrigatorios e opcionais.
3.1.1 Capa (FIGURA 2A)

Protecdo externa dos trabalhos cientificos. E uemehto obrigatorio e deve

conter informacgdes indispensaveis a sua identéicaga seguinte ordem :

a) nome da instituicdo a 3cm da borda superior;

b) nome do autor

c) titulo no centro em letras maidsculas;

d) subtitulo (se houver) em letras mindsculageatido de dois pontos;

€) numero de volumes (se houver);

f) local (cidade) da instituicdo onde o trabalbtdsapresentado e ano da entrega a 2cm
acima da borda inferior.
Obs.: Nas dissertacoes, teses e monografias devdizar lombada designada com mesmo

titulo do trabalho.
3.1.2 Lombada

Elemento opcional, onde as informacdes devem gmessas, conforme NBR 12225:
a) nome do autor, impresso longitudinalmente e ldgivalto para o pé da lombada.
b) titulo do trabalho, impresso da mesma forma quenoe do autor;

c) elementos alfanumeéricos de identificacdo, por gtenv.2.

1 NBR 14724:2002
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3.1.3 Folha de rosto (FIGURA 3A)

Elemento obrigatorio, consta dos seguintes elersento

a) nome do autor em letras mailsculas a 3cm dalsongkrior;

b) titulo no centro;

c) subtitulo (se houver) em letras minusculas,caaieéo de dois pontos;

d) namero de volumes (se houver);

e) texto referente a natureza do trabalho, contendome da instituicdo e a area de
concentracdo — escrito margeado a direita, enttiéulm e o local, de maneira central, a
dois “Enter’ de espagamento entre linhas do titulo;

f) a palavra orientador(a) escrita somente comiahimailscula em negrito, com
um “Enter’ de espacamento entre linhas do texto referentduxeza do trabalho;

g) local (cidade) da instituicdo onde o trabalhtd ssporesentado e ano da entrega a
2cm da borda inferior.

3.1.3.1 Ficha catalogréafica (FIGURA 4A)

Elemento obrigatério, a ficha catalografica deveisg@ressa no meio inferior do
verso da folha-de-rosto e elaborada pela biblioiecta UNINCOR .

3.1.4 Errata
Elemento opcional, trata-se de uma lista das fadhashas em que ocorrem erros,

com as devidas correcOes. Apresenta-se quase sesmprpapel avulso ou encartado,

acrescido ao trabalho depois de impresso. O textercita deve estar disposto da seguinte

maneira:
Exemplo:
ERRATA
Folha Linha Onde se |é Leia-se
23 12 Jurameto Juramento
45 18 Revesta Revista
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3.1.5 Folha de aprovacéo (FIGURA 5A)

Elemento obrigatorio, esta folha de aprovacao étaa aprovacdo do TCC, da
Monografia ou a ata de Defesa de dissertacdosa, émtregue ao aluno apos a aprovacao.
Deve ser colocada logo apés a folha de rosto, mem@ares definitivos e entregues a
Secretaria de P6s-Graduacao.

3.1 6 Dedicatoria (FIGURA 6A)

Folha onde o autor presta homenagem ou dedica tramalho.A dedicatéria é
opcional e deve ocupar uma péagina propria. Nadeematacao propria. O autor deve apenas

obedecer a formatacao da pagina.

3.1 7 Agradecimentos (FIGURA 7A)

Folha onde o autor faz agradecimentos, dirigidasekg que contribuiram de
maneira relevante a elaboracdo do trabalho. Osdegraentos sdo opcionais e devem

aparecer na pagina seguinte a da dedicatoria.

3.1.8 Epigrafe (FIGURA 8A)

Elemento opcional, onde o autor apresenta umadactaelacionada a matéria
tratada no corpo do trabalho, seguida de indicagiautoria. Ndo tem formatacdo propria,
normalmente é feita de acordo com a Figura 8A. Oraileve apenas obedecer a formatagéo

da pagina.

3.1.9 Resumo (FIGURA 12A)

Elemento obrigatorio, redigido pelo proprio autegnsiste na apresentacao
concisa dos pontos relevantes de um texto. Conséitde uma sequéncia de frases concisas e
objetivas que destaca os aspectos de maior imp@tios objetivos, os métodos, 0s
resultados e as conclusdes), ndo ultrapassandpd@@ras. Deve ser redigido em paragrafo
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anico, em espacgo simples, seguido, logo abaixqatkevras representativas do contetdo do
trabalho, isto é, palavras-chave e/ou descritocmgorme NBR 6028
Na redacéo do resumo, 0s seguintes aspectos devewnsiderados:

a) O resumo devera ser precedido da propria referéitgiagrafica, redigida em espaco
simples. O titulo da dissertacdo ou tese deveei est negrito; o nome e local de
origem do orientador e do(s) co-orientador(es) deveonstar do rodapé da pagina.

b) No caso de dissertacédo ou tese por capitulos, @lewvastar um resumo geral, aléem de

resumos para cada um dos demais capitulos.

3.1.10 Abstract (FIGURA 13A)

Elemento obrigatorio, o abstract € a traducdo dame para a lingua inglesa,
com a finalidade de facilitar a divulgacdo do ttabaem nivel internacional. Aparece logo
apos o Resumo.

No caso de dissertacdo ou tese por capitulos, @eagrstar um abstract geral,
além dos abstracts para cada um dos demais capitulo

O abstract devera ser precedido da prépria refexrémibliografica, redigido em
espaco simples e em inglés. O titulo da dissertagdese devera estar em negrito; 0 nome e
local de origem do orientador e do(s) co-orientgerdeverdao constar do rodapé da pagina.

Todos os elementos redigido em inglés. Elementautifimado no projeto.

3.1.12 Lista de ilustracdes (FIGURA 10A)

Elemento opcional, que deve ser elaborado de acmmca ordem apresentada no
texto, com cada item designado por seu home, aagdmpga do niumero da pagina..
Obs:. Quando for muito numerosa, recomenda-sebaralgdo de lista propria para cada tipo

de ilustracéo ( Lista de Desenhos, Esquemas,ddgkptografias, Quadros,Tabelas etc.).
3.1.13 Listas de Abreviaturas, Siglas e SimbolosIGFURA 11A )
Esta lista € opcional, e representa a relacaoaltabdas abreviacoes, siglas e

simbolos utilizados no texto, seguidas das palaawasxpressdes correspondentes, grafadas

por extenso.
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3.1.14 Sumario (FIGURA 9A)

Elemento obrigatério, € a enumeracdo das prirgigaisoes, secdes e outras
partes do trabalho, na mesma ordem e grafia ena quatéria nele se sucede e acompanhado
do respectivo nimero da pagina. A apresentacagréfica dos titulos deve ser a mesma no

sumario e no texto. O sumario apresenta apenaias gue lhe sucedem. .

3.2 Elementos textuais

E o desenvolvimento do trabalho e pode ser divididocapitulos e segdes ou
somente em capitulos. Na redacdo dos elementasaiexias dissertacbes das teses das

monografia e dos TCC, pode-se adotar uma das opbd®so:

3.2.1 Quando a Pesquisa adotar uma abordagem qu#ativa

1) Introducéo;

2) Referencial Tedrico (dividindo-se em tdpicos, comfe a natureza do
assunto);

3) Proposicao;

4) Material e Métodos;

5) Resultados;

6) Discussao;

7) Conclusao(des).

3.2.1.1 Introdugéao

Parte inicial do texto onde deve constar a delgatado assunto tratado, objetivos
da pesquisa e outros elementos necessarios paea sittema do trabalho. Deve expor
preliminarmente o tema; apresentar definicOes, eitra;oes, pontos de vista e abordagens;
deve situar o problema da pesquisa no contextd gerarea e indicar oS pressupostos
necessarios a sua compreensdo. Nao se aconsaltias@éo de ilustracdes, tabelas e graficos,
na introducdo. Deve-se evitar citagcdes biblioge&jc embora possam ser utilizadas
exclusivamente para dar suporte a definicdes torehastéricos.

Quando a tese ou dissertacao for redigida em d¢apitdevera ser confeccionada
para cada capitulo uma introducdo especifica, deeimtroducao geral, que € apresentada no

capitulo introdutério.
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3.2.1.2 Referencial Teb6rico

Nesse tépico, o auto deve demonstrar conhecimefti@ © assunto, resumindo
os resultados de estudos feitos por outros autdrédiseratura citada deve ser apresentada
preferencialmente em ordem cronoldgica ou em bldeoassunto, mostrando a evolugédo do
tema de maneira integrada, ou seja, 0 autor depeeseupar com a articulagéo légica entre
os conhecimentos utilizados e citados. Todo doctoneitado no texto ou em notas deve
constar na Referéncia Bibliografica.

A literatura selecionada deve ter relacdo direzapecifica com o tema abordado.
Com base nesse referencial tedrico € que se faséerprmente, a interpretacdo, por isso, o
autor deve citar apenas as contribuicées mais tapas e que estdo diretamente ligadas ao
assunto, lembrando-se que estas, posteriormend®, @ealisadas e discutidas em Resultados
e Discusséo.

O referencial tedrico deve ser finalizado com eeepcdo do autor da tese ou

dissertacéo, formulando devidamente suas hipoéteses.

3.2.1.3 Proposicao

Determina o que o autor quer atingir com a regfimado trabalho de pesquisa.
E aconselhavel que esta parte seja escrita enogpara melhor elucidar a idéia proposta no

trabalho.

3.2.1.4 Material e métodos ou metodologia

E a parte onde se descreve a metodologia adotadaopdesenvolvimento do
trabalho, um relato breve, porém completo e cldas técnicas e processos empregados
(observacgdo, técnicas de amostragens, questiorfariaplario, testes, escalas, etc), bem
como seu delineamento experimental. O texto deve pseciso permitindo ao leitor
compreender e interpretar os resultados.

Quando a tese ou dissertacéo for redigida em ¢apitlevera ser confeccionado

para cada capitulo um tépico especifico de matenaétodos.




30
NORMAS PARA APRESENTACAO DE PROJETOS DE PESQUI SA, MONOGRAFIAS, DISSERTACOESE TESES

3.2.1.5 Resultados

Devem ser apresentados de forma detalhada, pnogciao leitor a percepcéo
completa dos resultados obtidos, incluindo ilugtesccomo quadros, figuras ou tabelas.
Quando a tese ou dissertacao for redigida em ¢agjitdevera ser confeccionado

resultados para cada capitulo especifico.

3.2.1.6 Discussao dos resultados

E 0 momento em que o autor desenvolve a compadigicesultados alcancados
pelo estudo com aqueles descritos no referencidticte Possibilita a discusséo e
demonstracdo das novas “verdades” a partir de adesl garantidas”. Deve estabelecer
relacdes entre causas e efeitos; deduzir as geaef@@s e principios basicos, que tenham
comprovacao nos fatos experimentais; esclarecek@s;oes, modificagdes ou contradi¢cdes
das hipoteses, teorias e principios diretamendéeimgiados com os fatos estudados e assinalar
as aplicacdes praticas ou tedricas dos resultdolodos, com indicacdo clara das limitacdes
impostas.

Quando a tese ou dissertacdo for redigida em dapitudeverdo ser

confeccionadas discussdes para cada capitulo speci

3.2.1.7 Conclusao

Sintese final do trabalho, a conclusdo constitua nesposta a(s) proposicao(des)

ou objetivo(s). Podera ser escrita em forma deasin
3.2.2 Quando a pesquisa adotar uma abordagem qualttva
1) Introducéo

2) Desenvolvimento (capitulos)

3) Consideragdes Finais
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3.2.2.1 Introdugéao

Parte inicial do texto em que devem constar asietagdes do autor, podendo
contextualiza-las em sua trajetoria profissionattificando o tema a ser pesquisado, deve
ainda apresentar os objetivos e outros elementeEssérios para situar o tema do trabalho. E
preciso que haja uma questdo equacionada de mao £¢m hipdteses aprioristicas.

3.2.2.2 Desenvolvimento

Nesta parte, o autor deve realizar as aproxima¢@@scas constituintes do
trabalho de pesquisa, fazendo as articulacbes s@@s do tema com o referencial
pertinente. Podem ser organizados capitulos owssaue demonstrem as analises oriundas
da pesquisa. Os procedimentos metodolégicos deeerexplicados e estarem alinhados a
linha tedrica adotada. (em algumas areas das @gmtimanas, a metodologia podera ser

anunciada na Introducao).

3.2.2.3 Considerag0des Finais

Apresenta reflexbes do autor, que partindo do dedeémento, poderdo gerar novos

guestionamentos e aberturas para o processo daug@usdo conhecimento.

3.3 Elementos pés-textuais

Séao elementos complementares e/ou ou materialfel€meia, com a finalidade
de completar informacgdes fornecidas no texto, ifacih localizacdo de topicos no corpo do
trabalho, permitir conhecimento da literatura cdtasia pelo autor e facilitar a divulgagéo do
contetdo do trabalho. Apresenta elementos obrigatérelementos opcionais.

3.3.1 Referéncias Bibliograficas

Elemento obrigatdrio, é a relacdo de titulos @rastque permite a identificacdo de

publicacbes citadas na Monografia, TCC, DissertatAdese. Deve ser elaborado de acordo

com as orientagdes da NBR 6023:2002 abordadamq Rgdeste manual
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3.3.2 Glossario (FIGURA 15A)

Elemento opcional, o glossario é a relacdo devpamdaou expressdes técnicas de uso
restrito ou de sentido obscuro, utilizadas no teatmmpanhadas das respectivas definicdes.

Deve ser elaborado em ordem alfabética.

3.3.3 Anexo e/ou Apéndice (FIGURA 14A)

Elementos opcionais, apresentam-se como documentoss vezes necessarios
para completar a exposi¢cao, sem quebrar a unidadersiva do trabalho. S&do documentos
elaborados pelo préprio autor do trabalho (apéndiaeor terceiros (anexo) sem, no entanto,
constituir parte essencial do mesmo. A primeirdanado anexo e ou apéndice deve conter o
titulo “ANEXOS” ou “APENDICE” centralizado no topda pagina a 3 cm, seguido de uma
lista de tabelas e de figuras neles inseridas addias paginas das mesmas. O anexo e ou
apéndice ficam listados logo apos as ReferéncialgoBraficas.

Exemplos de anexos e ou apéndices: tabelas, quagiréicos, ilustracoes,
figuras, formularios, questionarios, glossario asaxplicativas, leis e copias de documentos.

obsl.: No texto, as palavras anexo e ou apéndeentd aparecer entre
parénteses, indicando que o referido documentoeesi@nexo e ou apéndice.

ex: Foi elaborado um questionario (apéndice) pardicar...

obs2.: Também, no texto, a letra “A” mailscula gus#a ao nimero da tabela ou
figura, para indicar que as mesma estao em aneMapéndice.

ex: (FIGURA 32A).

3.3.4 indice

Elemento opcional é uma lista de palavras asefs, ordenadas segundo determinado
critério (alfabético por ex.), que localiza e reenpéra as informacdes contidas no texto.

Para uma melhor orientacdo, apresentamos os dlesrenstitutivos da estrutura dos

Trabalhos académicos acima discriminados no qusIiixo:
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QUADRO 1 Disposicao dos elementos

Estrutura

Elemento

Pré-textuais

Capa (obrigatorio)

Lombada (opcional)

Folha de rosto (obrigat6rio)

Errata (opcional)

Folha de aprovacao (obrigatorio)
Dedicatéria (opcional)

Agradecimento (opcional)

Epigrafe (opcional)

Resumo na lingua vernacula (obrigatorio)
Resumo na lingua estrangeira (obrigatério)
Lista de ilustracbes (opcional)

Lista de tabelas (opcional)

Lista de abreviaturas e siglas (opcional)
Lista de simbolos (opcional)

Sumario (obrigatério)

Textuais

(trabalhos de abordagem qualitativa) *

Introducéo
Desenvolvimento

Conclusao(consideracses finais) **

Pos-textuais

Referéncias (obrigatdrio)
Glossario (opcional)
Apéndice(s) (opcional)
Anexo(s) (opcional)
indice(s) (opcional)

Fonte NBR 14724:2002 - */**Informacédo e d@gie nossos
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4 ARTIGO EM PUBLICACAO PERIODICA CIENTIFICA IMPRES  SA?

O artigo cientifico trata de problemas cientificembora de extenséo relativamente
pequena. Apresenta o resultado de estudos e pasaiem geral, é publicado em revistas,
jornais ou periddico especializado.

Quanto a seu conteudo, o artigo cientifico devesgmtar abordagens atuais e versar
sobre estudo pessoal, apresentando e discutindas,idéétodos, técnicas, processos e
resultados nas diversas areas do conhecimento.

Escrito em estilo conciso e objetivo, deve senigwvar em conta o publico a que se
destina.

O artigo pode ser:

a- original - apresenta temas ou abordagensnaigy( relatos de experiéncia de pesquisa,
estudo de caso etc.);

b- de revisdo — resume, analisa e discute inforemjgbpublicadas.
4.1 Estrutura

A estrutura do artigo apresenta, segundo NBR @083, os elementos pré-textuais,

textuais e pos-textuais como seguem:
4.1.1 Elementos pré-textuais
4.1.1.1 Cabecalho:

a) titulo e subtitulo (se houver) do artigo: devaparecer na pagina de abertura do
artigo, diferenciados tipograficamente e na lindodexto.

¢) nome(s) do(s) autor(es) com indicacédo, em detadape, dos titulos universitarios
ou cargos que indiguem autoridade em relagdo amtasdo artigo.

4.1.1.2 Referéncia Bibliografica do artigo.

Apresentadas de acordo com NBR 6023/2002 — itemr8ahual

2 NBR 6022:2003
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4.1.1.3 Resumo:

Elemento obrigatério, constituido de uma sequédeidrases concisas e objetivas e
nao de uma simples enumeracao de topicos. O redawera ser baseado na NBR/6028 da
ABNT, com até 250 palavras

4.1.1.4 Palavras chave

Palavras representativas do conteudo, apareagomalmaixo do resumo, antecedidas

da expresséo Palavras-chave:, separadas por ponto.

4.1.2 Elementos textuais

Os elementos textuais de um artigo sao:

4.1.2.1 Introducao:

Parte inicial do artigo, que contém a exposicdtemada e pormenorizada do assunto
tratado, os objetivos e demais informagdes nedasgaara situar a tematica em questéo.

4.1.2.2 Desenvolvimento:

Parte principal do artigo. Deve conter a exposig&tematica do assunto tratado,
variando em funcéo da abordagem e do método (gtiadit— quantitativa). Cf. 3.2.1 e 3.2

4.1.2.3 Concluséao:

Parte final do artigo na qual se apresentam agluses correspondentes aos

objetivos e/ou hipoteses.

4.1.3 Elementos poOs-textuais

4.1.3.1 Titulo, e subtitulo(se houver) em linguateangeira.

Aparecem diferenciados tipograficamente e precealeesumo em lingua estrangeira;




36
NORMAS PARA APRESENTACAO DE PROJETOS DE PESQUI SA, MONOGRAFIAS, DISSERTACOESE TESES

4.1.3.2 Resumo em lingua estrangeira:

Elemento obrigatorio, versdo do resumo na linguterto, para idioma de divulgacao

internacional: Abstractem inglésResumemem espanhol, &umém francés).
4.1.3.3 Palavras-chave em lingua estrangeira:

Versao das palavras-chave na lingua do textoneesma lingua do resumo em lingua
estrangeira precedidas da expreds@pwordsem inglésPalabras claveem espanholMots-
clésem francés.

Obs.: A lingua estrangeira varia de acordo corsvasta ou peridédico onde se publica o
artigo.

4.1.3.4 Notas explicativas:

A numeracao das notas deve ser feita em algariandtécos, devendo ser Unica e

consecutiva ndo se iniciando a cada péagina.
4.1.3.5 Referéncias:

Devem ser apresentadas segundo NBR 6023:200&-8itko mamual
4.1.3.6 Glossario:

Elemento opcional, constitui-se em lista ordenalfi@beticamente, de palavras ou
expressdes técnicas de uso restrito ou de serstoum utilizadas no texto, acompanhadas
das respectivas defini¢des.

4.1.3.7 Anexo(s):

Texto ou documento n&o elaborado pelo autor, usemmo fundamentacao,

comprovacao ou ilustracéo. E elemento opcional.
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4.1.3.8Apéndice(s):
Texto ou documento elaborado pelo autor usado @&dmalidade de complementar

sua argumentacédo, sem prejuizo da unidade dohmbal
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5 RELATORIO TECNICO CIENTIFICO

O relatério técnico — cientifico € um “document@qelata formalmente os resultados
ou progressos obtidos em investigagcdo de pesquissenvolvimento ou que descreve a
situagdo de uma questdo técnica, cientifica ouurallt O relatorio técnico-cientifico
apresenta, sistematicamente, informacdo suficiggaea um leitor qualificado tracar
conclusdes e fazer recomendacdes.

O relatério deve descrever claramente e em se@ifgica, 0s passos e procedimentos

do trabalho, ou 0s processos e acontecimentosvaloee.

5.1 Estrutura
Os Relatérios Técnicos — Cientificos constituende® seguintes elementos:

5.1.1- Capa (FIGURA 17A)

Apresenta :

a) Nome da Instituicdo - aparece no alto da pagman®ilusculas, a 3 cm da borda
superior do papel.

b) Titulo do Relatério - aparece no centro da folva mailscula e negrito,
acompanhado pela expresséao “Por”.

c) Autor (es) - aparece 5 cm abaixo do titulo, senagompanhado de sua qualificagéo.

d) Local e data (especificados quando necessarios,ntBa e ano) - aparecem na
margem inferior, 2 cm acima da margem
inferior do papel.

Obs.: Todos os elementos constitutivos da capandeyarecer centralizados.

5.1.2-Folha de Rosto

Apresenta-se como a Capa, exceto pela inclugdiceita, no alto da folha, um

espaco duplo abaixo do nome da instituicdo, o ndithe Relatério em ordem sequencial.

5.1.3 - O Corpo do relatério

A parte principal do relatorio deve apresentar:
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5.1.3.1- Introducéo (ou apresentacao)

Descreve os objetivos e finalidades do trabalhpedgjuisa,ou a natureza da situacao

relatada, bem como os objetivos do Relatério.

5.1.3.2- Texto (relato)

Descreve a natureza e os resultados do trabalmosd tratando de relatério de
pesquisa, a discussdo descreve a conduta e precdasmvestigacdo. Descreve testes,
experiéncias, observagfes, métodos de coleta desdadultados e andlises. Quando se tratar
de situacéo técnica, cientifica ou cultural, desek@momento e sua dinamica.

Deve ser redigida com atencéo aos detalhes té&cafon de facilitar a compreenséo e

se necessario fazer a repeticdo dos procedimentos.

5.1.3.4Conclusdes, recomendacdes.

A conclusao diz respeito a relatérios de pesquisafere-se a uma inferéncia baseada
nos resultados, e deve:

a- evidenciar as conquistas alcangadas com o estudo

b- indicar as limitacdes e as reconsideracgoes;

c- apontar a relacao entre os fatos verificadoteeréa,;

As recomendacdes, por sua vez, aplicaveis tarstoedatorios de pesquisa quanto de
situacdes, consistem em indicacdes, de ordem a@ratE intervengbes na natureza ou na

sociedade, de acordo com as conclusfes da pesguiss observacoes.

5.1.4 - Anexos e/ou apéndices

Outras informac¢des complementares podem constRel#orios, tais como analises,

calculos e dados que por sua natureza, devem saudios em separado.

5.1.5 - Referéncias bibliograficas

Aparece no caso de relatério de pesquisa, E adrelde toda a bibliografia usada,
apresentada conforme NBR 6023:2002
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6 RESENHA CRITICO LITERARIA

A resenha € um relato minucioso das propriedadesobjeto ou de suas partes
constitutivas; € um tipo de redacgéo técnica quleiinarias modalidades de texto.
Estruturalmente deve apresentar as propriedadelsrdddescricao fisica), relatar as
credenciais do autor, resumir a obra, apontar suadusdes e metodologia empregada e
oferecer uma avaliacdo da obra, indicando a quarseetiestina.

Seu objetivo é oferecer informacdes para quetarlpossa decidir quanto a consulta

ou néo do original.

6.1 Estrutura

6.1.1- Cabecalho

a- Referéncia bibliografica da obra de acordo com &¥B23:2002

b- resenhado por: Nome de quem faz a resenha.

6.1.2- Corpo

O corpo da resenha apresenta quatro Unicos rtdsparagrafos a saber:

6.1.2.1- Primeiro paragrafo — contextualizacéo

Quem é o autor (rpida biografia) destacando as@mnalidade, formacédo académica

e cultural, obras anteriores, contexto em que sw@w@bra.
6.1.2.2- Segundo paragrafo — descricdo sumaria dara.
Forma que o autor usou para expor as idéiasipaisc se em texto corrido, se em

capitulos; qual o assunto basico focalizado ena cagitulo. Se existe prefacio, ou post-

scriptum, onde esta a esséncia do texto analigado e
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6.1.2.3- Terceiro paragrafo — analise das idéias ipcipais e pormenores importantes.

Resumo (aglomerado homogéneo) onde se expressaenido essencial da obra.

6.1.2.4- Quarto paragrafo - critica.

O que foi esclarecedor, o que nédo foi situadaaa@amente; caracteristicas positivas
e negativas.

Julgamento da obra quanto a metodologia : coexéajumentacdo, aplicagdo
adequada de métodos...

Julgamento da obra quanto ao mérito: originalidadglo, contribuicdo académica.

Indicacdo a quem é dirigida a obra? Forneceidiaisspara que tipo de estudos
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7 APRESENTACAO GRAFICA

A estética dos trabalhos académicos dos projetqeesguisa das dissertacdes e
das teses depende essencialmente da obediéncrdoa padrbes de apresentacdo grafica.
Assim, devem ser seguidas algumas recomendacOerentefls a formato, margens e
paginacao explicitadas pela ABNT na NBR14724:2002

7.1 Formato, Margens, Espacejamento e Numeracao geessiva

O papel utilizado para trabalhos € o branco degoadidade, tamanho A4 (210 x
297 mm), impresso de um lado apenas. A tinta dewvedes cor preta, Unica e exclusivamente,

com excecao para graficos e figuras.
7.1.1 Formato

A fonte a ser utilizada € Times New Roman, tamahBo(dezesseis) para os
titulos dos trabalhos, tamanho 14 (quatorze) patéuwos das partes dos trabalhos e tamanho
12 (doze) para o texto, subtitulos, texto referanmt@tureza do trabalho e nomes dos autores e
orientadores. No caso de notas de rodapé e outilizgr fonte de tamanho 10 (dez).

7.1.1.1 Titulos

a- Titulos sem indicativo numérico - Os titulo sem igativo numérico: errata,
agradecimento, listas, resumos, sumario, referéngl@ssario, apéndices, anexo e
indice, devem ser centralizados, digitados em roalés e negrito.

b- Titulos com indicativo numérico — Os titulos condigativo numérico: Introducao,
capitulos/partes do desenvolvimento e conclusaeendeser alinhados a esquerda,
digitados em maiusculas e negrito.

Os subtitulos também sao negritados, escritos gencem a inicial maiuscula e
alinhados a esquerda.

Os textos dos trabalhos devem ser escritos em forostificado.
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7.1.2 Margens

Todo o trabalho deve ser digitado obedecendo asrgeg margens:
- Superior e esquerda: 3cm

- Direita e inferior: 2cm.

7.1.3 Espacejamento

- Entre as linhas do texto: espagcamento duplo

- Entre titulo e subtitulo e texto: dois espacqsahi

- Entre as linhas das referéncias bibliograficasaside rodapé, texto referente a natureza
do trabalho e citacdes textuais longas: espacdesmp

- Entre o texto e figura, tabela ou quadro e vieessa: duplo

- Para os titulos de figuras, tabelas e quadrpsigessimples.

Obs:. Recomenda-se empregar espacamento simpiesjpaimente para

titulos longos.

7.1.4 Numeracéo progressiva

Consiste de um sistema numeérico empregado parardisprarquicamente as
partes do trabalho, com a finalidade de oferecea uivdo clara da sequéncia do mesmo e
facilitar a localizacao das partes que o compdem.

Os numeros dos titulos das divisbes principais meser escritos em ndamero
arabico de tamanho 14 negritado, acompanhandalo sem pontuacdo ou hifen. Usa-se
apenas 1 espaco entre o numero e o titulo. O mesmentério € valido para os subtitulos,
exceto para o tamanho da fonte.

Cada divisao principal do trabalho (titulo ou caloit, deve ser iniciada em uma
pagina nova, seguindo a ordem natural dos numerasrds. Excecdo para o0 projeto
cientifico, onde as divisGes principais poderaoasina mesma pagina.

A primeira divisdo de um texto (titulo ou capitubrhamada de sec¢éo primaria.
Cada divisdo de um trabalho pode ainda ser divididasecdes secundarias (subtitulos) —
excecao para introducdo. Estas por sua vez poeedivididas em secdes terciarias e assim

por diante.
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O indicativo da sec¢éo secundaria sera formado p@&hero do capitulo mais o
namero de cada parte separado por ponto, aplicemdn-mesmo processo as terciarias,

quaternarias e quinarias.

Obs.: N&o se aconselha a divisdo além das segieérigs (5). Observe o

Quadro a seguir.

QUADRO 2 Demonstracdo esquematica das divisbes em secimérips, secundarias,
terciarias e quaternarias

1 CAPITULO (SECAO PRIMARIA)

1.1-
1.2 - Secdes secundarias
1.3-

1.3.1-
1.3.2 - Secdes terciarias
1.3.3-

1.3.3.1
- Sec0Oes quaternarias
1.3.3.2

1.3.3.3

7.2 Paginacgéo

As paginas devem ser contadas sequencialmentertia ge folha de rosto.
Embora consideradas, para efeito de paginacaoltesfpreliminares, até o sumario, ndo sao
numeradas. A numeracao aparece registrada apeisme apmario.
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Os numeros das péaginas deverao figurar na posigéio‘de pagina (cabecalho)"

e alinhamento “a direita”.

7.3 Abreviaturas e siglas

As abreviaturas e siglas sao utilizadas para ewtaepeticao de palavras e

expressoes frequientemente utilizadas no texto.

As unidades de peso e medida sdo abreviadas, qsagdem os numerais (50g,
8mL). Quando anunciadas isoladamente, devem sedtasspor extenso (grama, mililitro,

porcentagem).

Obs.: Para a unidade mililitros deve-se usar avaitga mL (com ele maiusculo)
para nao se confundir com ml (eme um). Esta obs@rvsomente € valida quando se utiliza
letra tipoTimes New Roman

Nas unidades de medida e nas siglas ndo se usa pastabreviaturas, assim
como para o plural destas mesmas.

Na lingua portuguesa, os meses do ano sao abrs\patis trés primeiras letras e
ponto. O més de maio ndo se abrevia por contar @enguatro digitos permitidos na
abreviatura. O Quadro 2 demonstra as abreviatunasnteses nas linguas portuguesa e
inglesa.

QUADRO 3 Abreviatura dos meses em vatrias linguas.

PORTUGUES INGLES ESPANHOL ITALIANO FRANCES
janeiro - jan. january - jan. enero — ene. Gennaio — gen. janvier — jan.
fevereiro - fev. february - feb. febrero — feb. Febbraio — feb février — fév.

margo - mar.
abril - abr.

maio - maio
junho - jun.
julho - jul.
agosto - ago.
setembro - set.
outubro - out.
novembro - nov.

dezembro - dez.

march - mar.
april - apr.
may - may.
june - june
july - july
august - aug.

septembre - sept.

october - oct.
novembre - nov.

decembre - dec.

marzo — mar.
Abril — abr.
mayo — mayo.
junio — jun.

julio — jul.
agosto — ago.
setiembre — set.

octubre — oct

noviembre — nov.

diciembre —dic

Marzo — mar.
Aprile — apr.
Maggio — mag.
Giugno — giug.
Giuglio —giugl.
Agosto — ago
Settembre — set
Ottobre — ott.

Novembre — nov.

Decembre — dec.

mars — mars.
avril — avr.

mai — mai.

juin — juin,

juillet — juil.

ao(t — aodt.
septembre — sept.
octobre — oct.
novembre — nov.

decembre — dec.
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7.4 Numerais

Os numeros expressos por uma sO palavras (ex.dem,cem, trezentos etc.)
devem ser escritos por extenso, enquanto devensae algarismos para 0S numeros
expressos por mais de uma palavra (ex: 101, 3@3et20).

E obrigatorio o uso do algarismo nos nimeros seguie unidades padronizadas
(ex.: 2cm, 5ml).

Aconselha-se evitar o uso de numeros no inicidrdass.

Quando se deseja expressar porcentagem é prefadotdr o simbolo proprio,
mas este s6 deve ser utilizado precedido de umnoi@e.: 10%, 12% etc).

Utilizam-se os nameros cardinais nas referénciagagmas e volumes de uma
publicacéo (ex.: na pagina 78, v.5).

Nunca deve ser usada a letra “I” ( i mailscularapapresentar o nimero um.

Nas referéncias ao primeiro dia do més, usa-senteralordinal e nos demais
usa-se o cardinal (ex.: primeiro de abril, 27 ddp).

Para designar horas do dia, utiliza-se sempre ralo@rdinal (ex.: 9h 45m)

7.5 llustracoes

As ilustracbes aparecem no trabalho para explicaromnplementar o texto. Elas
devem ser auto-explicativas. Em geral as ilustrmg@e tabelas, quadros e figuras.

Devem ser numeradas no decorrer do texto com sigasi arabicos, em uma
sequéncia propria, de acordo com seu tipo, indepgachente da numeracao progressiva ou
das paginas da publicacéo.

Antes do titulo, a palavra que designa a ilustralf@ ser escrita em maiuscula e
em negrito (TABELA, FIGURA ou QUADRO), seguida paiamero, sem hifen ou ponto.
Entre a palavra que designa a ilustracdo e o nyneeemtre 0 n° e o titulo deve-se dar 1
espaco.

As Tabelas, Figuras ou Quadros contidas em um deciemdevem ser

intercaladas no texto, logo apds serem citadasppeteeira vez (ABNT, NBR 6024 — 2002)




a7
NORMAS PARA APRESENTACAO DE PROJETOS DE PESQUI SA, MONOGRAFIAS, DISSERTACOESE TESES

7.5.1 Tabelas, Quadros e Figuras

Tém a finalidade de resumir ou sintetizar dadosheicendo o maximo de
informac&o num minimo de espaco.

O titulo databelae doquadrodeve ser colocado acima, ao passo quefmydea,
abaixo da mesma.

O titulo deve ser alinhado antes da palavra, emisoala, que designa a

ilustracdo, por exemplo, TABELA 1.

7.5.1.1 Considerag0des gerais

a) As tabelas, quadros e figuras devem ter nume@g@secutiva entre seus diferentes tipos;
b) As tabelas, quadros e figuras devem ser designadnencionados no texto, somente com
a inicial maiuscula, ou localizar-se entre paré@ges em maildscula no final da frase, por
exemplo, (FIGURA 1). As abreviaturas ndo sao pédamst

c) Devem ter numeracao independente e consecumiagarismos arabicos;

Obs.: No caso das tabelas, quadros e figurasdagueam anexo, as numeragcdes devem ser
independentes e consecutivas em algarismos arakégpsdos da letra ‘A’ mailscula, por
exemplo, (FIGURA 1A).

d) Pode-se fazer uso de notas e chamadas colocadadapé da tabela e quadro, quando a
matéria neles contida exigir esclarecimentos;

e) Se a tabela ou quadro ndo couber em uma pdlgma,continuar na pagina seguinte, sem
delimitacdo por tragcos horizontais na parte infeid@vendo o titulo ser repetido nas paginas
seguintes, acrescentando-se as palavras “contmudtontinuacao”, entre parénteses, logo
abaixo do titulo, no canto superior direito. Casoassario pode-se utilizar a tabela ou quadro
em pégina formatada na configuracdo paisagem.

As normas para apresentacdo dos dados em tabelascdmo as defini¢des,
terminologia e simbologia, encontram-se nas “Nore@sApresentacdo Tabular’ aprovada
pela XVIII Assembléia Geral do Conselho NacionalEdgatistica. De forma geral as tabelas
tém titulos, corpo, cabecalho e coluna indicad@réitulo explica o que a tabela contém. O
corpo é formado pelas linhas e colunas de dadosalecalhoespecifica o conteddo das
colunas, e aoluna indicadoraespecifica o conteddo das linhas. Toda tabela deve

delimitada por tracos horizontais. Podem ser feitagos verticais para separar as colunas,
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mas ndo devem ser feitos tracos verticais parandatli a tabela. O cabecalho é separado do

corpo por um traco horizontal (TABELA 1).

A diferenca entrdabela e quadro € que o quadro é delimitado por tracos na

vertical e apresenta dados ndo numéricos no cQPADRO 1).

Consideram-se figuras os desenhos, graficos, mapsglemas, formulas,

modelos, fotografias, diagramas, fluxogramas, avgeamas, etc. (FIGURA 1).

Exemplos:
TABELA 1 Casos registrados de intoxicagdo humaregusdo a causa determinante.
Brasil, 1993
Causa Frequéncia absoluta
Acidente 29601
Abuso 2604
Suicidio 7965
Profissional 3735
Ignorada 1103

Fonte: MS/FIOCRUZ/SINIXO

QUADRO 1 Simbolos empregados em tabelas estafistica

Simbolo Significacag Funcao
- Hifen Quando o valor numérico é nulo.
Reticéncias | Quando ndo se dispde de dado.
? Interrogacdo | Quando ha duvida sobre a exatidéo do
valor.
0; 0,0 ou 0,00 Zero Quando o valor for menor q&e 0,
X Letra x Quando o dado for omitido para evijtar
identificacéo.
60 1 y =0,362x - 52,72
R2=0,8092
50 ]
S
~ 40
Ko
E 30 4
«@
p ]
O 201
o
oo . y =- 0,3397x + 105,45
0 R?=0,7984
120 150 180 210 240 270 300
Tempo (minutos)
¢ 14 cromossomos m 21cromossomos

FIGURA 1 Percentagens de 14 e 21 cromossomos relativosrgm tde exposicdo dos perfilhos do hibrido
F94-49-05 a solucdo de ciclohexamida:8-hidroxiglgima.
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8 ELABORACAO DE REFERENCIAS BIBLIOGRAFICAS °®

Referéncias bibliograficas sdo um conjunto de eldns que permitem a
identificacdo de publicagcbes, no todo ou em paHsses elementos, essenciais ou
complementares, sdo extraidos do documento querestndo referenciado.

Este trabalho obedece a orientacdo da NBR 602B8A de 2002.

8.1 Formas de entrada
8.1.1 Tipos de entradas

8.1.1.1 Autores pessoais a entrada € feita pelo Ultimo sobrenome do a(éwnceto para
sobrenomes compostos) seguido dos prenomes, da amé&mma como constam do
documento

Exemplos:

MARCONI, Marina de Andrade.

LEITE, Eduardo de O.

HEGENBERG, L.

a- Sobrenomes compostos: ligados por hifen, andiparentesco ou sdo compostos de
substantivo+adjetivo ndo sdo separados.

Exemplos:

DUQUE-ESTRADA, Osorio.

VARGAS NETO, José.

CASTELO BRANCO, Camilo.

b- Dois autores: sdo separados por ponto e virgula
Exemplo:
VARGAS NETO, José; WARREN, Austin

c- Trés autores: sdo separados por ponto e virgula
Exemplo:
DUQUE-ESTRADA, Osorio; SABBATINI, Renato M. E.; FEEARI, O.

3 NBR 6023: 2002
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d- Mais de trés autores: referencia-se o primsegguido da expressao “et al.”
Exemplo:
RIBEIRO, Angela Lages et al.

e- Documentos elaborados por diversos autores, com responsavel, destacado
(organizador, coordenador, compilador e outros)
Exemplo:

KLAUSMEIER, H. J. (Org.)

f- Pseudonimo
Exemplo:
ATHAYDE, Tristdo de [Alceu Amoroso Lima]

8.1.1.2 Autor entidade

As obras de responsabilidade de entidades (Org@egrnamentais, empresas,
associagfes, congressos, seminarios etc.) téndantedo proprio nome, em maiusculas e por

extenso.

a- Entidades coletivas

Exemplos:

ASSOCIAQAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS.
BRASIL. Ministério da educac¢éo. Conselho Federdtdecacao.
BIBLIOTECA NACIONAL (Brasil).

b- Eventos: congressos, conferéncias, sSimpo®asnarios, encontros e outros
Exemplo:
CONGRESSO DA FEDERACAO LATINO-AMERICANA DE PARASITODGIA.

8.1.1.3 Autoria ndo determinada:
Quando a autoria for desconhecida, a entrada sdevdeita pelo Titulo com a primeira

palavra em mailsculas. Ndo se usa o termo “anénano’substituicdo ao nome do autor

desconhecido.
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Exemplos:
AVALIACAO da universidade.
ESTATISTICA na escola.

8.2 Modelos de referéncias

8.2.1 Publicacbes avulsas consideradas no todo

a) Livros e folhetos

AUTOR. Titulo: subtitulo. Edi¢do. Local : Editora, data. n°® dgipas ou volumes. (Nome e
namero da série).

Exemplos:

PEREIRA, Antbnio Gomed$ara onde vai a universidade brasileir&®rtaleza : UFC, 1983.
144 p.

MARX, Karl. Manuscritos econdémicos e outros texthsd. Sao Paulo : Abril Cultural,
1978. 208 p. (Os Pensadores, 6).

b) Monografias, dissertacdes e teses

AUTOR. Titulo: subtitulo. Ano de apresentacéo. n° de folhasabunmes. (Categoria e area
de concentracéo) - Nome da Faculdade, Nome da tdideele, cidade, ano da defesa.
Exemplos:

SENNE JUNIOR, Murilolnstrumentagdo sismica para centrais nucleat€83. 116 f.
Dissertacao (Mestrado em Ciéncias e Tecnologiasellies) - Escola de Engenharia,
Universidade Federal de Minas Gerais, Belo Horizgph983.

TAFNER, JoséFatores que interferem na atuacdo do profesBtumenau, 1994. 158 f.
Tese (Doutorado em Educacéo) Faculdade de Eduddga@rsidade Regional de
Blumenau, Blumenau, 1995.

c) Congressos, conferéncias, encontros e outragaveientificos

NOME DO CONGRESSO, n° ano, local de realizacadabe). Titulo... subtitulo da
publicacéo. Local : Editora, data. n°® de paginasaumes.

Exemplos:

CONGRESSO LATINO-AMERICANO DE BIBLIOTECONOMIA E DOGMENTACAO,
1., 1980, SalvadoAnais...Salvador : FEBAB, 1980. 350 p.

INO-SIR MEETING ON THE INTERFERON SYSTEM, 1984, Atesdam Proceedings:
the biology of the interferon system 1984. Amstard&lsevier Science, 1985. 180 p.
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ASSOCIAC}AO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICASNBR-6023informacéo e
documentacédo — referéncias - elaboracdo. Rio de#rdad000. 22 p.

d) Parecer

AUTOR (pessoa ou instituicdo). Ementa. Tipo e npdecer. Relator (se entrar pelo nome
do 6rgédo). Data do parecer. Dados da publicacadrgungcreveu o parecer.

Exemplo:

BAHIA. Tribunal de Contas. Procuradoria Adminisivat Convénio... Parecer H-62/77.
Relator: Raimundo Viana. 14 abr. 19Revista da Procuradoria Geral do Estadgalvador,
V. 2, p. 129-131, jan./dez. 1977.

e) Portarias, resolucdes e deliberacdes

ENTIDADE COLETIVA RESPONSAVEL PELO DOCUMENTO. Emen{quando houver).
Tipo de documento, n° e data (dia, més, ano). Dadogublicacdo que transcreveu as
portarias, resolugdes ou deliberacdes.

Exemplo:

UNIVERSIDADE VALE DO RIO VERDE DE TRES CORAQOES. Rarian. 1872, de 16
de setembro de 198Djario [da] Republica Federativa do BrasiBrasilia, DF, 24 set. 1982.
Secdao 2, p. 8340-8341.

8.2.2 Partes de publicacdes avulsas

a) Capitulo de Livro

AUTOR DO CAPITULO. Titulo do capitulo. In: AUTOR DQIVRO. Titulo: subtitulo do
livro. n° da edi¢cdo. Local : Editora, data. voapitulo, paginas inicial-final da parte.
Exemplos:

ROMANO, Giovannlmagens da juventude na era moderna. In: LIVIS&HIMIDT, J.
Historia dos jovens2. ed. Sdo Paulo: Companhia das Letras, 199616

GETTY., R. The gross microscopic occurrence anttidigion of spontaneous
atherosclerosis in the arteries of swine. In: ROBERNIOR, A.; STRAUSS, R.
Comparative atherosclerosislew York : Harper & Row, 1965. cap. 2, p. 18-32.

b) Partes isoladas (paginas)

AUTOR DA PUBLICACAO. Titulo. Edi¢do. Local : data, paginas das seqiiénciagizsla
Exemplo:

FERREIRA, Lusimar SilvaTécnicas de pesquisa bibliogréfica e de elaboradé@o
monografia Sao Luis : Ass. de Bibliotecarios do Maranha®3L%. 15-21, 33-48.
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c) Trabalhos apresentados em congressos

AUTOR DO TRABALHO. Titulo: subtitulo. In: NOME DO GNGRESSO, n°, ano, local.
Titulo da publicacéo. subtitulo. Local : editora, data. paginas iniciakf do trabalho.
Exemplo:

CANCADO, Agenor Lopes. Toxicomanias de substituiggoCONRESSO
FARMACEUTICO E BIOQUIMICO PAN-AMERICANO, 3., 19545480 PauloAnais.. Sao
Paulo : Fed. das Ass. de Farmacéuticos do Br&&B.1p. 259-300.

d) Partes de enciclopédias e dicionarios (verbetes)

1- AUTOR DO ARTIGO. Titulo do artigo. In: TITULO danciclopédia Local : Editora, ano
pub. Vol Pagina do trabalho.

2- VERBETE. In: AUTOR DO DICIONARIOTitulo do dicionério Local : Editora, ano pub.
Pagina do verbete.

Exemplos:

1- FREIRE, J. C. Pater familias. In: ENCICLOPEDIAsb-Brasileira de Cultura Verbo.
Lisboa: Editorial Verbo, 1971. 9. p. 237.

2- LASTRO. In: FERREIRA, Aurélio Buarque de Holan®acionario Aurélio basico da
lingua portuguesaRio de Janeiro : Nova Fronteira, 1988. p. 387.

8.2.3 Publicacbes periddicas, consideradas no todo

a) Referéncia bibliogréfica relativa a colecéo
TITULO DA PUBLICACAO. Local : Editor-autor, ano di volume. Periodicidade. ISSN.
Exemplo:

BOLETIM DO MUSEU PARAENSE EMILIO GOELDI. Belém : stituto Nacional de
Pesquisas da Amazonia, 1956-Mensal. ISSN 0522-7291.

8.1.4 Partes de publicacdes periddicas

a) Fasciculos

TITULO DO PERIODICO. Local de publicacdo : Editeglume, nimero, més e ano. n° de
paginas.

Exemplo:

REVISTA DE ESTUDOS DE LINGUAGEM. Belo Horizonte aEBuldade de Letras da
UFMG, v. 8, n. 1, jan/jun. 1999. 244 p.
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b) Suplemento de periddico

TITULO DO PERIODICO. Titulo do artigo. Local : Edita, volume, ano de publicag&o.
Suplemento.

Exemplo:

PESQUISA NACIONAL DE USUARIOS DE BIBLIOTECA. Estudmtreinamento de
usuarios da informacao. Brasilia : ABDF, v. 10,8.98uplemento.

c) Numeros especiais de periddicos

TITULO DO PERIODICO. Titulo do artigo. Local : Edita, volume, nimero, més e ano de
publicacdo. Total de paginas. Edi¢cdo especial.

Exemplo:
BOLETIM DO DEPLAN. As 10 maiores empresas do BraRib de Janeiro : DEPLAN, v.
38, n. 9, out. 1967. 89 p. Edi¢ao especial.

d) Artigos de publicacdes periodicas

AUTOR. Titulo do artigoTitulo do periodico Local, n°® do volume, n° do fasciculo, paginas
inicial-final, més e ano.

Exemplo:

SIMAS FILHO, Mario. Armacao amazonidaducacao BrasileiraBrasilia, v.1, n. 3, p. 35-
38, maio/ago. 1979.

e) Artigo de jornal

AUTOR. Titulo do artigo.Titulo do jornal,Local, dia, més, ano. n° ou titulo do caderno,
secao ou suplemento, paginas inicial-final.

Exemplo:

NUNES, E. Retrato do nordeste. Estado de Minagxy Betizonte, 20 ago. 1980. Caderno 2,
p. 8.

8.1.5 Referéncias com notas especiais

a) Entrevista gravada

ENTREVISTADO.Titulo da entrevistaNome do entrevistador. Local : Editora, ano. $t#o
em caracteristicas fisicas e duracdo. Dados imyedaelativos a entrevista.

Exemplo:

NAVA, Pedro.Biblioteca universitariaEntrevistadores: Maria Angélica e Thais Amaraiz J
de Fora : Esdeva, 1984. 1 fita cassete (60 mirtjefdsta concedida ao Projeto Memaria da
Universidade da UFJF.
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b) Bula de remédio

NOME DO MEDICAMENTO: composicdo quimica. Responsav&&cnico. Local
Laboratério, ano. Bula de remédio.

Exemplo:

COMMELS®: dipirona sédica. Farmacéutico responsavel: Luizigri Netto. Rio de Janeiro
: Sanofi, 1998. Bula de remédio.

8.1.6 Referéncias de materiais especiais

a) Filmes (fitas de video)

TITULO. Diretor, Produtor, Coordenador. Local : Butora, ano pub. Especificagdo do
suporte em unidades fisicas e duracao.

Exemplo:

OS PERIGOS do uso de toxicos. Producgéo de JorgefRdenAndrade, Coordenacdo de
Maria I. Azevedo. Séao Paulo : CERAVI, 1983. 1 timvideo (30min). VHS, son., color.

b) DVD

TITULO. Diretor, Produtor, Coordenador, Intérpreteocal : Produtora, ano pub.
Especificacdo do suporte em unidades fisicas edora

Exemplo:

AMADEUS. Direcdo: Milos Forman. Producéo: Saul Aaeimtérpretes: F. Murray
Abraham; Tom Hulce. Produtores executivos: Miclralisman e Bertil O. Direcao de
fotografia: Miroslov Ondricek. Roteiro: Peter S. $ilka: Neville Marriner. [S.l.] : Warner
Home Video - Brasil c1998. 1 DVD (160 min), coldegendado.

8.1.7 Referéncias de documentos eletrbnicos

a) Monografia considerada no todo
AUTOR. Titulo. Edicdo. Local : editora, data. Disponibilidadecesso: Endereco eletrénico

entre “brackets”< >. Data de acesso. ISBN.

Exemplo:

CARROL, Lewis.Aventuras de Alice21. ed. Sado Paulo, 1994. Disponivel em:
<http://www.bn.br>. Acesso em: 8 mar. 1997. ISBND®06447.
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c) Monografias consideradas em parte
AUTOR DA PARTE. Titulo da parte. In. AUTOR DA OBRAlitulo. Edi¢cdo. Local :
Editora, data. Volume ou paginas. Disponibilidadecesso: <Endereco eletrénico>. Data de
acesso.
Exemplos:

SAO PAULO (Estado). Secretaria do Meio Ambientetados e organizacdes ambientais em
matéria de meio ambiente. In: Entendendo o meio ambien&io Paulo, 1999. v. 1.
Disponivel em: <http://www.bdt.org.br/sma.htm>. Ase em: 21 abr. 1989.

ALENCAR, José de. O guerreiro. In: . Ubirajgs.1], 1995.cap. 3. Disponivel em:
<http://www.vestibaboom.com.br>. Acesso em: 30 r20Q0.

c) Periddicos considerados no todo

Titulo do periodicolocal : Editora, data de publicacéo [data de &bdcDisponibilidade e
acesso: <Endereco eletronico>. Data de acesso. ISSN

Exemplo:

O ESTADO DE SAO PAULG4o0 Paulo : Folha de SP, 19 set. 1998. Disponiwel e
<http://www.idg.com.br/abre.htm>. Acesso em: 19 $888. ISSN 0035-0362.

d) Listas de discusséao

TITULO DA LISTA. Local : Editora, data de pub.[dade citac&o]. Disponibilidade e acesso.
<Endereco eletronico>. Acesso em: data.

Exemplo:

COMUT. Brasilia, Secretaria Executiva do Program&dmutacdo Bibliografica, 1998.
Disponivel em: <www.ct.ibict.br:8000/comut/htmltBgrv@ ibict.br>. Acesso em: 16 abr.
1998.

e) E-mail

AUTOR. Titulo da mensagem. Iitulo da lista de discussad.ocal : editora, data de
publicacdo. Disponibilidade e acesso <Enderecadeliep>. Acesso em: data. NOME DO
REMETENTE. Titulo da mensagem, assunto [caracieista mensagem]. Mensagem
recebida por <e-mail> em: data recebimento.

Exemplo:

PARKER, Elliott. Re: Citing electronic journals.:IRACS-L.Londres, 24 nov. 1989.
Disponivel em: <telnet://brsuser@acni.org>. Acemso 01 jan. 1995. ACCIOLY, F.
Publicacao eletronica [mensagem pessoal]. Mensagesbida por
<mtmendes@uol.com.br>em: 26 jan. 2000.
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8.1.8 Outras exemplificacdes de referéncias biblicgficas.

a) Congressos, simposios, encontros (anais, resymoaeedings, eletrdnicos):

CONGRESSO DE INICIACAOCIENTIFICA DA UFPe, 4, 1998ecife, PE. Anais
eletrénicos... Recife: UFPe, 1996. Disponivel em:
http://www.propesqg.ufpe.br/anais/anais/htcesso em 21 jan. 1997.

b) Artigo de periddico on line:

CHEN, H.U; WU, L. Introduction and expiration eftsof derivative equity warrants in
Hong Kong, Inter. Ver. Fin. Anal. v. 10, n. 1, 20@isponivel em
-http://www.elsevier.nl:80/homepage/sae/econbassii/menu.shiAcesso em: 24 abr. 2001.

c) CD-ROM:

UFSCar producéo cientifica. Sao Carlos: UFCSCG871 1 CD-ROM.

d) Mapas:

DEPARTAMENTO ESTADUAL DE GEOGRAFIA E CARTOGRAFIA (80
Horizonte,MG). Mapa geral do Estado de Minas Geraelo horizonte, 19962. 1 mapa: 78
x 57cm. Escala: 1:800:000

e) Diapositivos:

O DESCOBRIMENTO do Brasil. Fotografia de Carmen&o Gravacao de Marcos
Lourenco. S&o Paulo: CERAVI, 1999. 31 diaposgiwwlor. + 1 cassete sonoro (15min:
mono)

f) Imagens de satélite:

LANDSAT TM5. Sao José dos Campos: Instituto Naaiale Pesquisas Espaciais, 1967-
1988. Imagens de Satélite. Canais 3, 4 e comgmsiglorida 3, 4 e 5. Escala 1:100.000.

g) Imagens de Satélite Digital:

ESTADOS UNIDOS. National Oceanic and atmospherimistration. GOES-08: SE. 13
jul. 1999, 17:45Z. IROA4, Itajai: UniVali. Imagens &atélite: 1999071318: 557Kb.
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h) Banco de Dados:

BIRDS from Amapé: banco de dados. Disponivel etp:#ivwwbdt.org/avifauna/aves
Acesso em: 25 nov.1998.

8.2 Recomendacbes Gerais

8.2.1 Quando faltar algum dado tipogréfico.

Faz-se, obrigatoriamente, a indicacdo na fornaiab

[S. I.] sem local (cidade) de publicacgéo;

[s. n.] sem editora,;

[S.I.:s.n.]sem local e sem editora.

A ABNT recomenda néo deixar nenhuma referéncia data, deve-se registrar uma
data aproximada entre colchetes como segue abaixo:

[19817?] para data provavel

[ca. 1960] para data aproximada

[197-] para década certa

[18-- ] para século certo

[18--?] para século provavel

8.2.2 Espacos.

- Um espaco apos a virgula e dois pontos;

- Dois espacos apos o ponto: quando for mudar de awer, titulo, edicdo, imprenta,
namero de paginas;

- Um espaco antes e depois de dois pontos: na inagpand separar o local da editora.

Obs.: as referéncias sdo sempre alinhadas a eaquerd
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9 CITACOES*

As citagOes sao trechos transcritos ou informagéésadas das publicacdes
consultadas para a realizacdo do trabalho. Saoduttidas no texto com o propésito de
esclarecer ou complementar as idéias do autor.nfefde onde foi extraida a informacao
deve ser citada obrigatoriamente, respeitando-si derma os direitos autorais. As citacdes
bibliograficas podem ser livres/indiretas ou teidigiretas.

9.1 Regras gerais

A primeira citagdo deve ter sua referéncia complesasubsequientes da mesma
obra podem ser referenciadas de forma abreviaitlaantio as seguintes expressoes latinas:
apud - citado por, conforme, segundo;
ibidem ou ibid. - na mesma obra;
idem ou id - igual a anterior;
opus citatum ou op. cit. - obra citada;
passim - aqui e ali;

sequentia ou sed. - seguinte ou que se segue.

9.1.1 Sistemas de chamada da citagao no texto -t&isa autor - data

As citacOes sao feitas pelo sobrenome do autoelauipstituicdo responsavel, ou
ainda, pelo titulo de entrada (caso a autoria relejee declarada), seguido da data de
publicacdo do documento, separados por virguldre parénteses.

9.1.2 Tipos de Citacao

9.1.2.1 Citagao direta ou textual

E a transcricdo fiel de palavras ou trechos de extot Na citacdo direta, a
pontuacdo e redacao sao rigorosamente respeikuldan ser:

a- curta- quando apresenta até trés linhas. Nq dase aparecer no texto, entre

aspas duplas, com indicagdo do(s) autor(es), dagha(s) e referéncia a obra consultada;

4 NBR 10520:2002.
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Exemplo:
De acordo com Silva (2001, p.112) "[...] a citagBwe reproduzir o fraseado, a

ortografia e a pontuacao interna da fonte origime&ismo quando a fonte contém erros."

Obs.: Neste caso, 0 autor citado é parte do tegtajo assim seu sobrenome é digitado com a
primeira letra em mailscula e as demais em letiasistulas. A data de publicacdo e a

pagina da qual o texto foi extraido séo apresestddotro do parénteses.

b- longa - quando apresenta mais de trésdinhBeve aparecer destacada e com
recuo de 4 cm da margem esquerda, espaco simplasrezuo de paragrafo na primeira
linha, com letra menor (tamanho 10) e sem a atfip de aspas, com indicacdo do(s)

autor(es), da(s) pagina(s) e referéncia a obrautians.

Exemplo:

Embora seja assumido, com frequéncia, que a respessementes e plantulas a
extratos vegetais deva ser alelopética, € impa@rtalestacar que nos extratos
aquosos ha a possibilidade de os resultados indstdefletirem apenas, ou em
parte, efeitos puramente osmoticos. (ABREU, 20Q), p

9.1.2.2 Citacao indireta

Transcricdo de conceitos do autor consultado, patégeritos com as proprias
palavras do redator. Na citacao indireta o autorliteerdade para escrever com suas palavras

as idéias do autor consultado.

Exemplo:
O processo de globalizacdo, ao contrario de comapeesenta, poderia ser um
fator redutivo da chamada "fratura social" operapa@ que as populacdes carentes tivessem

acesso a computadores, Internet e a maioria dosspescinformacionais. (LEVISKY, 2001).

Obs.: O autor nao faz parte do texto, entdo sexesome é apresentado dentro do parénteses,

em letras maiusculas, seguido do ano da publicacéo.
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9.1.3 Citacao de citagao
E a transcricdo direta ou indireta de um texto @@l gdo se teve acesso. Nesse
caso, emprega-se a expressao latina "apud” (jyntueo equivalente em portugués “citado

por”, para identificar a fonte secundaria que fetieamente consultada.

Exemplo:

Para Silva (1990, citado por Abreu, 1998)...
ou

Para Silva (1990) citado por Abreu (1998)...
OU AINDA

Para Silva (1990) apud Abreu (1998)...

Atencdo: uma vez adotada uma forma de citagédo, emantpadrao, utilizando sempre a

mesma expressao.

9.1.4 Citacdo com um autor

Exemplo 1 (autor como parte do texto)
Como afirma Souza (2001, p. 524) "A transferéncimob/e generalizagéo de
estimulos, que passam a controlar o comportamentarea situacdo diferente daquela em

que foi adquirido.”

Exemplo 2 (autor ndo faz parte do texto)

"A transferéncia envolve generalizacdo de estimujog passam a controlar o
comportamento em uma situacao diferente daquelquenioi adquirido.” (SOUZA, 2001, p.
524).

Obs.: trata-se de citacao direta, por isso o treeticado da obra consultada é digitado entre

aspas duplas e a pontuacéo do autor citado é fistneproduzida.

9.1.5 Citacao com dois ou trés autores
Indica-se o0s autores (dois ou trés) separando-os ponto e virgula

Exemplo 1 (autor como parte do texto)
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Conforme destacam Rocha e Carvalho (1998) a apbcde conceitos de gestéo
de qualidade em servigos de informacdo passamssa@mente, pela variavel: identificacao

das necessidades dos clientes.

Exemplo 2 (autor ndo faz parte do texto)

A aplicagédo de conceitos de gestdo de qualidades@wicos de informacéo
passam, necessariamente, pela variavel: idenificdas necessidades dos clientes (ROCHA,;
CARVALHO, 1998).

9.1.6 Citagao com mais de trés autores

Indica-se apenas o primeiro autor, seguido da egfceet al.

Exemplo:
As pessoas quando estdo dormindo nao estdo ingiwdDOSO et al., 1997).

9.1.7 Citacao de varios autores e uma mesma idéia

Citar as referéncias obedecendo a ordem alfabddgaobrenomes dos autores.

Exemplo 1 (autor como parte do texto)
Segundo Abreu e Barbosa (1999), Techio (1977) em@Gia (1997) algumas
espécies de plantas possuem substancias que afastambem a acdo de insetos, como

ocorre, por exemplo, com o piretro, presente no/cztie-defunto e nos crisantemos.

Exemplo 2 (autor ndo faz parte do texto)

Algumas espécies de plantas possuem substanciaafagiam ou inibem a acéo
de insetos, como ocorre, por exemplo, com o pirgiresente no cravo-de-defunto e nos
crisantemos. (ABREU; BARBOSA, 1999; TECHIO, 197HAMMA, 1997)

9.1.8 Citacao de autores com mesmo sobrenome

Quando houver coincidéncia de sobrenomes de autaceescentam-se as iniciais de

Seus prenomes; se mesmo assim existir coincid@ut@am-se 0S prenomes por extenso
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Exemplo 1 (autor como parte do texto)

O comportamento infantii é objeto de investigacamr parte de muitos
profissionais da area da Psicologia, como puderhssrear nos trabalhos de Oliveira, M.M.
(1983) e Oliveira, V.M.B. (1984).

Exemplo 2 (autor ndo faz parte do texto)
O comportamento infantii € objeto de investigacaar parte de muitos
profissionais da area da Psicologia. (OLIVEIRA, M,.¥983; OLIVEIRA, V.M.B., 1984)

Atencdo: A sequUéncia das citac6es obedece a orlfignéteca dos prenomes dos autores. Se

mesmo assim houver coincidéncias, colocam-se o®mes por extenso.

9.1.9 Citacao indireta de um mesmo autor com datake publicacfes diferentes

CitacOes indiretas de diversos documentos da meanmaia, publicados em anos

diferentes e mencionados simultaneamente, témdstias separadas por virgula.
Exemplo 1 (autor como parte do texto)

Os sonhos, enfaticamente estudados por Leite (19P®3, 1995), séo
popularmente interpretados baseando-se em simbolos.
Exemplo 2 (autor ndo faz parte do texto)

Alguns autores dedicam-se aos estudos de um Umica por longos periodos.
(LEITE, 1972, 1993, 1995)
Atencdo: a sequéncia das citagdes obedece a ordapidgica das publicacdes.

9.1.10 Citagao de um mesmo autor com mesmas dataspglblicagéo

Exemplo 1(autor como parte do texto)
Rogers (1973a, 1973b, 1973c) trata da terapiaasantro cliente.

Exemplo 2 (autor ndo faz parte do texto)
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A énfase encontra explicacoes na terapia centraddiente. (ROGERS, 1973a,
1973b, 1973c).

Atencao: na elaboracao das referéncias as mesiras ientificadoras dos documentos sao

apresentadas.

9.1.11 Citacao cujo autor € uma entidade coletiva

Exemplo 1(autor como parte do texto)

Segundo a Associagdo Brasileira de Normas TEc(AdINT)

Nas citagdes do sistema numérico ou autor - datantadas pelo sobrenome do
autor, pela instituicdo responséavel ou titulo ifdduna sentenca devem ser em
letras mailsculas e minusculas, e quando estivergra parénteses devem ser em
letras mailsculas. (2001, p.2).

Exemplo 2 (autor ndo faz parte do texto)

Nas citacBes do sistema numérico ou autor - datentadas pelo sobrenome do
autor, pela instituicdo responséavel ou titulo ifdduna sentenca devem ser em
letras mailsculas e minusculas, e quando estivergra parénteses devem ser em
letras maidsculas. (ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAEECNICAS -

ABNT, 2001,p.2).

Obs.: As proximas vezes que a entidade for citamtdend ser utilizada apenas a sigla.

Exemplo: Segundo a ABNT...

9.1.12 Citacao de canais informais (aula, conferéiac e-mail, etc.)

Quando se tratar de dados obtidos por informacabalve(palestras, debates,
comunicacoes etc.), indicar, entre paréntesespr@esao “informagéo verbal’, mencionando-
se os dados disponiveis, em nota de rodape.

Exemplo:

No texto:

Segundo Sabadini (informacgao verbal) a nova veds&onormas para citagdes no
texto auxilia na redacgéo de documentos técnicisngfficos e d& uniformidade ao trabatho.

No rodapé:

! Comunicado em palestra no dia 9 de junho de 2002
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9.1.13 Citacao de obras antigas e reeditadas

O autor faz parte do texto. Cita-se primeiro a dat@ublicacédo original, separada

por barra da data da edicéo consultada.

Exemplo 1(autor como parte do texto)

O "Mal estar na civilizacdo" aborda o sofrimentantamo através da analise da
origem da dor. Freud (1930/1979) argumenta quer awiginada do corpo € combatida pela
quimica, a originada do desejo insatisfeito € aptoveniente das nossas relacées com o0s

outros, a que mais fere.

Exemplo 2 (autor ndo faz parte do texto)

O "Mal estar na civilizacdo" aborda o sofrimentorfamo através da andlise da
origem da dor. A dor originada do corpo é combafidia quimica, a originada do desejo
insatisfeito € a dor proveniente das nossas redag@® 0s outros, a que mais fere (FREUD,
(1930/1979).

Outros exemplos:

Skinner (1953/1989) ou (SKINNER, 1953/1989)

Laplace (1814/1951) ou (LAPLACE, 1814/1951)

Obs: Na lista de referéncias entrar apenas a datara consultada, dispensando a data do

original.

9.1.14 Citacao de trabalhos em vias de publicacéo

Exemplo 1 (autor como parte do texto)
Como diz Sampaio (em fase de elaboracéo) a citagéom de fazer justica ao
autor, confere credibilidade ao autor do texto, wemque fundamenta suas afirmag¢des com

idéias discutidas anteriormente, muitas vezesaghs de estudiosos altamente credenciados.

Exemplo 2 (autor ndo faz parte do texto):
A citacdo, além de fazer justica ao autor, conéeeglibilidade ao autor do texto,
uma vez que fundamenta suas afirmacdes com idd@stidas anteriormente, muitas vezes,

extraidas de estudiosos altamente credenciados PAM em fase de elaboracéo).
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Obs.: No caso do texto estar redigido em ingléézaise a expressao" in press"
9.1.15 Citacado de Homepage ou Web Site
Cita-se o0 endereco eletronico, de preferéncia g@ai@nteses, apds a informacao.
Exemplo:(www.unincor.br/biologia
9.1.16 Citacao de obras classicas
Exemplo 1(autor como parte do texto)
Homero exulta o povo "Bravos, meus filhos! Vigisgmpre assim; que ninguém
ceda ao sono..." (lliada, X, 173).
Exemplo 2 (autor ndo faz parte do texto):
"Bravos, meus filhos! Vigiai, sempre assim; quegoém ceda ao sono..."

(HOMERO, lliada, X, 173).

Exemplo 3 (citacdo textual de versos - edicao oaiyi
"Non iam coniugium..." (Vergilio, Eneida, IV, 4314)

Obs.: Nas citacdes seguintes, se feitas na mesgiraapéndicar apenas o numero do livros ou

canto e do(s) verso(s), ou numero das paginaspeoafo caso.

9.1.17 Citagcdo com omisséo de parte do texto
Quando se omite parte do texto citado, indicagenissao pelo sinal: [...]
Exemplo 1 (omissé&o no final do texto citado)
"Barbour e Lopes (1989, p. 128) descrevem que tadesde morfologia dos

termos [...] ativos”.

Exemplo 2 (omisséo no inicio e no fim do textodita
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A educacdo no Brasil estd passando por uma grase, gegundo Capovilla
(2002) "[...Jos veiculos de comunicacdo tém mostradcorrentemente um declinio
pronunciado e alarmante no desempenho dos alurjogd. 9).

Obs.: as reticéncias substituem o texto omitido

9.1.18 Citagcao com Destaque do autor do texto

Destacar os trechos indicando a alteracdo com eessdo "grifo nosso”, entre parénteses,

logo apds a chamada da citagao.
Exemplo:
Skinner criticou a sociedade capitalista dos paldesenvolvidos”. (1986, grifo
N0SS0).
9.1.19 Citagao com destaque do autor consultado
Usa-se a expressao "grifo do autor”, apos a ideglz da citacao.
Exemplo:

Trata-se de explicacbes que apelam ao "cérebrobse "mervos”. (Skinner,
1953/1965, grifo do autor).
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10 NOTAS DE RODAPP

S&o0 as notas que aparecem ao pé das paginas exdoguencionadas. A notas de

rodapé sdo usadas para esclarecimentos, citagidat@lade e referéncias cruzadas.

10.1 Apresentacao

As notas de rodapé sao separadas do texto poesjmegos duplos; iniciam-se na
margem de paragrafo; a segunda linha e as segoimelecem a margem do texto. Usam-se
letras menores e espacamento simples entre as knis& possivel, espacamento menor entre
as letras; A nota de rodapé é indicada por nunsgja, entre parénteses (1), entre colchetes

[1] ou nimero altbe, entre uma nota e outra, se deixa um espaco.dupl

10.2 Tipos

10.2.1 Notas explicativas

Sao usadas para apresentacdo de comentarios, aqg®arou traducdes que nao
possam ser incluidos no texto por interromperlalitle pensamento.

Exemplo:
(no texto)

Segundo a contabilidade de A Nae#&n,1920 o proletariado no Brasil forma um
contingente de 30.428.700 pesspasntra 43.203 da grande burguesia.

(no rodapé)

'Na realidade, a cifra 30.428.700 inclui os pequemagueses, j& que na época, sdo consideradossalitzd
classe operaria (LOPES, 1977, p. 45-78).

10.2.2 Citagao de autoridade

A nota de referéncia € usada para indicar a fomtsultada, a que se fez mencao

no texto.

® NBR 10520:2002.
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Exemplo:
(no texto)

Segundo Pereira (1989), a estratégia disptale denominacdo do operario
fora das fabricas, foi extremamente complexa e ps®tevista sob inUmeros aspectos e
multiplos angulo$.

(no rodapé)

FENELON, D. Ribeiro. Fontes para o estudo da iméhltado no Brasil : 1899-1945. Revista Brasileil@
Historia, Sdo Paulo, v. 3, p. 79-115, mar. 1982.

10.2.3 Referéncias cruzadas

A nota de rodapé é usada para indicar ao leitaasuiartes da obra ou outras
obras em que o assunto tenha sido abordado.
Exemplo
(no texto)

[...] denunciavam que os géneros fornecidos nantieram mais caros que em
outros lugares e reclamavam ainda de outras taragitas que também ndo constavam dos
contratos’

(no rodapé)

3para a relagéo das queixas dos colonos, ver o ameR49-255.
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11 PROCEDIMENTOS PARA ENTREGA

A apresentacdo dos trabalhos académicos, monagrafiajetos de pesquisa,

dissertacOes e teses, deve obedecer a NBR 1472@0dle

Trabalho Académico - deve ser entregue (01) ume@&pprofessor da disciplina.

Monografia - devem ser entregues 04 (quatro) cégasdernadas em espiral ao
coordenador que constituird a banca examinadognm@nhando os exemplares aos seus
membros.

Projeto de Pesquisa - devem ser entregues (01) wdpia ao
coordenador/orientador e (01) uma copia a SecaaterPds-Graduagdo da UNINCOR.

Obs.: Para os projetos de pesquisa que envolvees $emanos e animais, €

obrigatoria a inclus&do do protocolo de aprovacaGdmité de Etica

Dissertacao - devem ser entregues 04 (quatro) $o@mecadernadas em espiral, a

Secretaria de Pos-Graduacao que as encaminhagaaosiadores.

Tese - devem ser entregues 07 (sete) copias, enadds em espiral, a Secretaria

de Pds-Graduacédo que as encaminhara aos exammadore

OBSERVACOES

1- Apos a defesa devem ser providenciadas e encanaisitdadecretaria de Pos-Graduagao:
12 (doze) copias da TESE e 10 (dez) cépias da RSBEAO, sendo 02 (duas
encadernadas com capa dura e as demais em brocawmear, branca e grafadas em verde

N

(mesma cor da logomarca da UninCor).

2- Apos a defesa da monografia, devem ser provigeéas 02 (duas) copias definitivas, sendo

encadernadas com capa dura, na cor branca e grafadazul.

3- Este procedimento devera ser realizado no pnaximo de 60 (sessenta) dias apds a

defesa. Se este prazo néo for respeitado, a dedfdsanara sem efeito.
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Os exemplares definitivos deverdo conter copia t#adk Defesa (FIGURA 5A),
que é entregue ao aluno apos a aprovacao.

Juntamente com as coOpias impressas, deverdo seguenta Secretaria de Poés-
Graduacdo, cOpias da monografia, dissertacido eletesneio magneético.

O Regimento da Pds-Graduagcdo da UNINCOR deterrtanaém, a entrega de
um artigo cientifico extraido da disserta¢do oe,tesn cOpia impressa e em meio magneético.
Para a publicacdo, podem ser utilizadas a Revastd INCOR e/ou a Revista on-line de
Pos-Graduacdo. Se ela for publicada em outro peoGél necessario entregar o aceite do
Corpo Editorial.

Toda a documentacdo de conclusdo de curso somerde emtregue apos
cumpridas todas as determinacfes do Regimentosi&rRduacao da UNINCOR.
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S719p Favero, Deborah Favero

Reabilitagdo em tratamento conservador e pOs-
cirirgico em LCA / Deborah Favero Favero; orientado por
Pof2. Silvia Vilela Manjia. Trés Coracdes : Univer sidade
Vale do Rio Verde de Trés Coracdes, 2003.

45p.

Monografia apresentada ao curso de fisioterapia par a
obtencédo de grau em Bacharel em Fisioterapia.
1. Lesdes do ligamento cruzado anterior. 2. Lesdes do
ligamento cruzado anterior — fisioterapia. 3. Ligam ento
cruzado anterior — tratamento fisioterapico. I. Man jia,
Silvia Vilela, orient. Il. Titulo.

FIGURA 4A Modelo de ficha catalogréfica.
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. -~ Universidade Vale do Rio Verde de Trés Coracdes
CREDENCIAMENTO: Decreto Estadual n® 40.229 de 2®dezembro de 1998.
n I n or Secretaria de P6s-Graduagéo, Pesquisa e Extensao.

ATA DA DEFESA DE DISSERTACAO

Aos vinte e seis dias dosnd@é setembro do ano de dois mil e trés, sob a
presidéncia do Professor Doutor Paulo César deeitdive com a participacdo dos membros
Professora Doutora Margarita Victoria Gomez e Rsife Doutor Geraldo Ribeiro de S&, que
se reuniram para a banca da defesa de dissertaclliestiranda Regina Maria Caldeira do
Couto e Silva, aluna do Curso de Mestrado em Ediaca@ titulo de sua dissertacdo €
“CONHECIMENTOS PSICOPEDAGOGICOS: RELEVANCIA NA FORAMCAO DE
PROFESSORES DO CICLO BASICO DO ENSINO FUNDAMENTALME MINAS

GERAIS”. O resultado foi pela . §Agretaria, lavro a presente ata que,

depois de lida e aprovada, vai assinada por mimelespdemais membros da banca

examinadora.

Trés Coracoes, 26 de setembro de 2003.

Prof. Dr. Paulo César de Oliveira Prof2. Dr2. Margarita Victoria Gomez
Presidente Membro da Banca
Prof. Dr. Geraldo Ribeiro de Sa Profa. Vera Lucia Boechat Faria
Membro da Banca Secretaria Geral

FIGURA 5A Ata de Defesa de dissertacdo ou tese
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DEDICO

FIGURA 6A Modelo de Dedicatoria
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FIGURA 7A Modelo de Agradecimentos
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“A felicidade se define como atividade de alma que
age conforme a virtude, a visdo do bem individual e
social”

Aristételes

FIGURA 8A Modelo de Epigrafe
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FIGURA 9A Modelo de Sumario
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FIGURA 10A Modelo de Lista de ilustracdes




83

NORMAS PARA APRESENTACAO DE PROJETOS DE PESQUI SA, MONOGRAFIAS, DISSERTACOESE TESES

INPM

OMS

PPR

PPF

RVG

VGA

LISTA DE ABREVIATURAS, SIGLAS E SIMBOLOS

Pagina
Instituto Nacional de Pesos € Medidas...........cccooivirrnniiicsnncecn, 25
Organizagdo Mundial de SaUde............cocceieeeiiiiiiiiceeeee e, 31
Protese Parcial REMOVIVEL............ocooiee s 36
Protese Parcial FIXa...........ccooi e, 39
RAAIO VISIOQIaPNY....c.oiiiiiiiiciiee et 42
COPYIIGNT. oot 43
MarCa regQiStrada.............ccoovoviuiueiiicie et 50
Video GraphiCs ACCEIEIALOL ..ot 52
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RESUMO

SOUZA, Maria José de. Mixoploidia em hibridos dpigaelfante x milheto tratados com
agentes antimitéticos. 2003. 72 p. (DissertacacestMdo em Biotecnologia). Universidade
Vale do Rio Verde — UNINCOR — Trés Coracdes - MG*

Do cruzamento entre capim-elefanBefinisetum purpureurBchum.) e milheto
[Pennisetum glaucurfl.) R. Br.] sdo produzidos hibridos triploides(r8x = 21, genomas
AA’B) de grande interesse forrageiro. Entretantesterilidade desses hibridos torna-se uma
barreira para o programa de melhoramento genéticproelucdo de sementes para
implementacdo de pastagens, economicamente mass/i&om o objetivo de promover a
restauracdo da fertilidade dos hibridos entre cagdafante e milheto, foram utilizadas
solucdes de colchicina 0,05% e 0,1% e de cicloha@@5 mg/L:8-hidroxiquinoleina 300
mg/L (1:1) aplicadas em gemas vivo e in vitro, sementes, plantulas e perfilhos, em
diferentes periodos de exposi¢cdo. O efeito dosn@tdticos foi avaliado por meio da taxa de
sobrevivéncia ap0s tratamento, niumero cromossomiguesenca de anomalias no ciclo
celular em meristemas de raizes. Nado houve solemeis quando foram tratadas sementes e
gemas, tanton vitro comoin vivo. A colchicina apresentou melhor efeito sobre pikast
enquanto que a ciclohexamida:8-hidroxiquinoleind)(tuou melhor sobre perfilhos. De
modo geral, nos diferentes experimentos, obsergoa-®corréncia de mixoploidia, com
células apresentando desde 14 até 42 cromossoemoly que em média 86,4% das células
analisadas apresentaram numero cromossomico ddeder?1. Estes resultados indicam que
houve tanto duplicagdo quanto eliminagdo cromoss@mi

PALAVRAS CHAVE % .o,

*Comité Orientador: Dr. Juscélio Clemente de Abreu — UNINCOR (Orientador), Dr. Nelson Delu Filho
— UNINCOR.

FIGURA 12 Modelo de Resumo

® No caso de resumo para Artigo em publicacdo pieadd
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ABSTRACT

SOUZA, Maria José deMixoploidy in napiergrass x pearl millet hybride&ited with
antimitotic agents. 2003. 72 p. (Dissertation — tdas Biotechnology). Universidade Vale
Rio Verde - UNINCOR, Trés Coracoes - MG *

Triploid hybrids (2n = 3x = 21, genome AA'B) prodion from crosses between
napiergrassKennisetum purpureurSchum.) and pearl millePennisetum glaucurfL.) R.
Br.] presents high forage value. However, steribfythese hybrids becomes a barrier to
include them in breeding programmes. With the dbjecof recovering fertility of
napiergrass x pearl millet hybrids, it was usectloigine 0.05% and 0.1% solutions and 25
mg/L:300 mg/L cycloheximide, 8-hidroxyquinoline {):applied to shoot& vivo andin
vitro, seeds, seedlings and tillers. The effect of th#matotic substances was evaluated
through the survival rate after treatment, chromosamumber and presence of anomalies in
the cell cycle. There were no survivors when segalshoots were treated. Best results were
obtained when seedlings were treated with colchiand tillers with cycloheximide: 8-
hidroxyquinoline. In these cases, it was obsertedaccurrence of mixoploidy. Cytogenetic
analysis showed cells presenting since 14 up teh@mosomes, with 86.4% presenting
chromosome number different from 21. Such resaltiscate the occurrence of chromosome
duplication, as well as chromosome elimination.

KEYWORDS: ..o

*Guidance Committee: Dr. Juscélio Clemente de AbreWNINCOR (Major Professor),
Dr. Nelson Delu Filho - UNINCOR.

FIGURA 13A Modelo de Abstract

" No caso de resumo para Artigo em publicacdo pieadd
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TABELA 1A
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APENDICE
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FIGURA 14A Modelo de Apéndice
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GLOSSARIO

Bioinformética - aplicacdo da informatica para @®le administracdo de grandes
guantidades de dados resultantes do sequiencianegines ou de outras técnicas.

cDNA ou DNA complementar - funciona como uma cameDNA, gerada a partir do RNA.

Chips de DNA - (Gene Chips) - Equipamento, que@louma matrix (suporte solido, como
o vidro) sequéncias identificadas (através de técde EST, p.ex.) de genes expressos. A
essa seqUéncia de genes, € adicionado RNA ou DNéreficentes, que se forem
complementares a esta sequéncia, irdo hibridizar dasar) e indicar aonde houve
correspondéncia. Entdo, pode-se, por exemplo, gaimseomparar a célula de um figado
sadio com a célula de um figado tomado pelo cadssim pode-se perceber, por exemplo,
que no figado canceroso ha uma série de genesaguaparecem no pulméo normal. Com
isso, pode-se concluir qgue esses genes devem sespnsaveis pelo processo, e portanto

deverdo ser alvos para terapias anticancer.

ESTs (Expressed Sequence Tags) - Técnica ondensgagi&urtas de cDNA sdo usadas

como etiquetaddgs em inglés) para identificar um novo cDNA.

FIGURA 15A Modelo de glossério
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FIGURA 16A Modelo de capa de projeto de pesquisa
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FIGURA 17A Modelo de capa de relatério
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GADOTTI, MoacirConcepcao dialética da educacdom estudo introdutério. 10.ed. S&o
Paulo: Cortez, 1997. 175 p. 21cm x 14cm
Resenhado por: ..o

Moacir Gadotti (1941) é licenciado em Pedagogi&ilesofia . Doutorou-se em
Ciéncias da Educacéo pela Universidade de Gerlebirprofessor de Histéria e Filosofia da
Educacdo na PUC de S&o Paulo, PUC de Campinas €AMR. E professor titular da
Universidade de S&o Paulo e diretor do Institutald®&reire. Foi assessor técnico da
Secretaria Estadual de Educacéo de S&o Paulofe @hé&abinete da Secretaria Municipal
de Educacéo da Prefeitura de S&o Paulo na gestdo Raire. Publicou niumeros livros e
artigos onde desenvolve uma proposta educacionas @ixos sdo a formacao critica do
educador e a construcdo de uma escola autbnomapersgectiva dialética e integradora da
educacao. Entre seus livros destacam-se : A edocaptra a educacéo (paz e Terra, 1981),
Marx: transformar o mundo (FTD, 1989), Escola c@édortez, 1992) entre outros.

A obra, Concepcédo dialética da Historia, é divadéin quatro capitulos, dispostos da
seguinte forma: o primeiro, apresenta a dialétioacepcao e método; o segundo a Critica da
educacao burguesa; terceiro a Critica da pedagoijiea e o quarto, a critica da educacao
brasileira. Em linguagem bastante acessivel, pglnos aqueles iniciados na area. A obra
nao apresenta prefacio ou qualquer outro elendm@eénero. O autor faz uso constante das
notas de rodapé, nas quais trabalha conceitoglafivos. Ao final, Gadotti apresenta um
vasto referencial bibliogréfico.

Moacir Gadotti procura no correr do texto deseveiod partir de uma concepcéao
bastante clara de “Dialética”, explorando suagemrs, principios métodos e contradicoes,
uma critica ao sistema educacional burgués, pemdoros caminhos da historia da educacéo

até desembocar no processo brasileiro, onde s& detepouco mais. Partindo da analise da

FIGURA 18A Modelo de pagina inicial de Resenha




